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FIBU-Berichtswesen

Uber dieses Handbuch

Dieses Handbuch soll Ihnen helfen, MFG/PROs Funktionalitit "FIBU-
Berichtswesen" zu benutzen. Es ist so aufgebaut, dafl Sie Informationen, die Sie
gearde nicht benétigen, tiberspringen konnen. Die folgende Liste gibt einen
Uberblick iiber die Kapitel dieses Handbuchs und deren Inhalt.

e Funktionen: Beschreibt die Funktionalitit, die FIBU-Berichtswesen zur Verfiigung
stellt.

e  Workflow: Veranschaulicht wie FIBU-Berichtswesen mit dem Rest von MFG/ PRO
verbunden ist.

¢ Implementierung: Diskutiert die Probleme rund um die erstmalige Benutzung des
FIBU-Berichtswesens.

o Ubersicht iiber die Verfahren: Erklirt Ihnen den Zweck jedes Meniipunkts im
FIBU-Berichtswesen, bei dem es sich weder um einen Bericht, noch um eine Abfrage
handelt.

e Einfuhrung: Erklért Schritt fir Schritt, wie das FIBU-Berichtswesen zu benutzen ist.

e Glossar: Das Glossar definiert die Terminologie, die in diesem Dokument benutzt wird.

FIBU-Berichtswesen 1
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Funktionen

Einfahrung

Das FIBU-Berichtswesen ermdglicht es Thnen, volle Jahresabschliisse zu erstellen,
die den gesetzlich vorgeschriebenen Berichtsanforderungen entsprechen. Die
Berichterstattung basiert auf benutzerdefinierten Hierarchien jedes Segments des
Hauptbuchs.

Das Modul kann dabei die Rolle eines Finanzanalysewerkzeugs spielen. Dies bringt
MFG/PRO einen Schritt weiter an Unternehmensressourcenplanung (ERP) heran,
indem es [hnen ermdglicht, die gesammelte Information zu nutzen.

FIBU-Berichtswesen dient der Beriicksichtigung besonderer Berichtsanforderungen,
die von den standardméfigen Jahresberichten nicht erfalit werden. Sie kénnen es
auch anstelle der Standardberichte einsetzen. FIBU-Berichtswesen dient als
Finanzanalysewerkzeug und ist nicht auf die Erstellung von Jahresabschliissen
begrenzt.

Einfache Benutzerschnittstelle

Das FIBU-Berichtswesen funktioniert dhnlich wie andere Berichts- Software. Wie
bei Tabellenverarbeitungen konnen Sie Berichte mit Gruppen von Zeilen, Spalten
und Berechnungen anhand von Zeilen und Spalten definieren.
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Berichtsfamilie

Sie konnen Zeilen- und Spaltengruppen in verschiedenen Kombinationen
wiederverwenden, um schnell eine Vielzahl von Berichten zu erstellen. Sie konnen
Berichteinstellungen zur Laufzeit dndern, wie z.B. Zahlenformat und Rundung.

Ausgefeilte Datenriickgewinnung
Es gibt verschiedene Verbesserungen an der gegenwértigen Funktionalitit:

e Erstellen eines Berichts mit Artikeln mit beliebigen Typen von
FIBU-Kennzeichen

e Aufstellen von Suchkriterien aus beliebigen Kombinationen von
FIBU-Kennzeichen

e  Gruppieren von FIBU-Eintrigen nach Bereichen, unter Verwendung von
Jokerzeichen oder durch Einzelauswahl

o Kontrollieren der Berichtshierarchie (zum Beispiel: Zeigen der Betrdge fiir
Mandanten 1, 2 und 1+2 konsolidiert)
Planungsperioden
Zur wirkungsvolleren Bearbeitung von Berichten berechnet das System
Zwischensalden vorzeitig und speichert sie in der FIBU- Berichtswesen-Datenbank.
Flexible Ausgabe

Zusammen mit dem Druck und der Stapelverarbeitung von Berichten konnen Sie sie
in eine ASCII-formatierte Datei exportieren und die Datei dann in einer
Tabellenverarbeitung oder einem anderen Programm 6ftnen. Sie kdnnen auch
Listenabbilder sichern und Zeilen oder Spalten entmarkieren.

FIBU—Berichtswesen



FIBU-Berichtswesen Uberblick

Das FIBU-Berichtswesen arbeitet von einer getrennten Datenbank aus, wobei es
Informationen aus der Standarddatenbank auf dem Netzserver iibernimmt. (Wenn es
mehr als eine Datenbank auf einem Server gibt, wird der Standard in der
Initialisierungsdatei bei Systemstart angegeben.)

Die FIBU-Berichtswesen-Datenbank speichert Finanzinformationen als Salden, statt
als FIBU-Buchungssitze. Auf diese Weise liest das System vorausberechnete
Information, statt Berechnungen wihrend des Berichtslaufs durchzuftihren. Mit der
getrennten Datenbank erzeugt das System Berichte noch schneller.

Fig. 1 veranschaulicht den allgemeinen Informationsflul aus der Standarddatenbank
zur FIBU-Berichtswesen-Datenbank und zu den Berichten, die Sie erstellen.

e Bericmsvlvtsen- Berichts-
(%eggiré?%?tk Abgleich Datenbank definitionen
Buchungen) (Speichert (Daten-

Salden) entnahme)

Fertige
Berichte

Fig. 1. FIBU-Berichtswesen: Informationsflu
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Die folgenden Abbildungen veranschaulichen das Menii und die Untermeniis im
FIBU-Berichtswesen.

Fig. 2.

Fig. 3.

Quality Products Corp. : test2

nf menu 25.21 FIBU-Berichtsuesen 07,1695
1. Pflege finalyse—Code 13. Meni Listen
2. Abfrage Analyse-Code 14.
3. Abfrage Einsatzort 15. Pflege Listenzeitraum
4. 16.
5. Pflege Zeilengruppen 17. Liste Bearbeitung
6. 18.
7. Pflege Spaltengruppen 19. Menii Ausgabesteuerung
8. 20,
9. Pflege Listen 21. FIBU-Daten abgleichen
10. 22,
11. 23. Pflege Quartal
12. Finanzberichtsuesen 24. Pflege Parameterdatei

Bitte wahlen Sie eine Funktion. <F4> oder

CENTER> = Ende.

Enter data or press PF4 to end.

FIBU-Berichtswesen: Hauptmenii

Quality Products Corp. : test2

mf menu 25.21.12 Finanzberichtsuwesen 07,1695

1. Pflege Rundungsmethode 13. fnalyse-Code umbenennen

Z. Abfrage Rundungsmethode 14.

3. Liste Rundungsmethode 15. Andern Zugriffsrechte/Wartung
4. 16.

5. Pflege Listeneinheitskemnzeichen 17.

6. Abfrage Listeneinheitskemnz. 18.

7. Liste Listeneinheitskemnz. 19.

8. 20.

9. 21.

10. 22.

11. 23.

1Z2. Pflege Details Benutzersprache 24.

Bitte wahlen Sie eine Funktion. <F4> oder <ENTER> = Ende. |

Enter data or press PF4 to end.

FIBU-Berichtswesen: Dienstprogramm-Menii
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Quality Products Corp. : test2

nf menu 25.21.13 Menii Listen 07,1695
1. Liste Analyse-Code 13.
2. Liste Zeilengruppen 14.
3. Liste Spaltengruppen 15.
4. 16.
5. Liste Listenvalidation 17.
6. Liste Listeninhalt 18.
7. Liste Listenausnahmen 19.
8. Liste Listennamen 20.
9. 21.

10. 22.
11. 23.
12. 24.

Bitte wahlen Sie eine Funktion. <F4> oder <ENTER> = Ende. |

Enter data or press PF4 to end.

Fig. 4. "Menti Listen"

Quality Products Corp. : test2
nf menu 25.21.19 Menu Ausgabesteuerung 07,1695

1. Abbild Druckliste 13. Filter Listenausgabe
Z. 14.

3. Abbild Exportliste 15.

4. 16.

5. fAbfrage Seitenzahl 17.

6. 18.

? 19.

8. 20,

9. Z21.

10. 22,

11. £3. Loschen/Archiv fibbild
12. 24.

Bitte wahlen Sie eine Funktion. <F4> oder <ENTER> = Ende. |

Enter data or press PF4 to end.

Fig. 5. "Menii Ausgabesteuerung”
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Workflow

Tabelle 1 zeigt die sechs Schritte, wie mit FIBU- Berichtswesen Berichte erstellt
werden. Die Tabelle flihrt die Schritte, Aufgaben und Auswirkungen auf Fig. 6
veranschaulicht die Schritte.

Tabelle 1: FIBU-Berichtswesen Funktionalitat Schritt flir Schritt

Schritt

Aufgabe

Option/Auswirkung

1 Implementierung

Verbinden Sie das Berichtswesen
mit dem Hauptbuch-Modul. (Es
gibt verschiedene erforderliche
und wabhlfreie Schritte.)

2 Abgleich

Lassen Sie den Abgleichvorgang
laufen, um Finanzdaten in die
FIBU-Berichtswesen-Datenbank
zu laden. Tun Sie dies regel-
maBig nach jeder Buchungsuber-
nahme.

Der Abgleich benutzt die detail-
lierten FIBU-Buchungssétze, um
die Ist- und die budgetierten
Salden fir jede Periode zu
berechnen.

3 Berichtsdefinition

Legen Sie Analysecodes an.

Legen Sie eine Zeilengruppe,
eine Spaltengruppe und einen
Berichtsdatensatz an (eine

Kombination aus den beiden).

Diese werden in Zeilen und
Spalten benutzt, um eine Gruppe
von FIBU-Eintragen zu
bezeichnen.

Zeilen- und Spaltengruppen
werden unabhéngig voneinander
angelegt. Sie werden in unter-
schiedlichster Weise kombiniert,
um so eine Vielzahl von Berichten
zu erstellen

4 Rufen Sie den
Bericht auf

Die Funktion "Liste Bearbeitung"
Ubersetzt einen Berichtsdatensatz
in einen fertigen Bericht.

Der Bericht kann gedruckt, in eine
ASCII-Datei exportiert oder als ein
Listenabbild gespeichert werden.

Workflow
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Schritt

Aufgabe

Option/Auswirkung

5 Priflisten (wabhlfrei)

Benutzen Sie die Berichtprif-
programme, um Fehler zu
identifizieren.

Mégliche Fehler sind u.a.
ungultige Rezepturen,
Uberschissige Komponenten und
Auslassungen.

6 Listenausgabe

Erzeugen Sie eine Vielzahl

Die Funktion "Menu Ausga-

(wahlfrei) verschiedener Berichte aus einem besteuerung” ist einzigartig in
einzigen Listenabbild. FIBU-Berichtswesen. Benutzen
Sie die Ausgabesteuerung, um
einen Filter auf ein gespeichertes
Listenabbild anzuwenden.
Berichts- Listen- Berichts-
definition erstellung ausgabe
Berichts- | Listen- Druck
datensatz > | erstellungs- > oder
\ Datensatz \ Export
(in
ASCII-Datei
: N
Zefler- N \ Listen
ruppe N
grupp \ abbild
Berichts- sichern
pruflisten (wahlfrei)
Spalten- \
gruppe Filter-
zeilen
und
spalten
Analyse- P
codes Druck
oder
Export
Fig. 6. FIBU-Berichtswesen Workflow-Schritte
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Implementierung

Erforderlich

Wahlfrei

Implementierung

Die Implementierung des FIBU-Berichtswesens umfafit verschiedene erforderliche
und wahlfreie Schritte.

Nachfolgend aufgefiihrt finden Sie die erforderlichen Implementierungen fiir
FIBU-Berichtswesen.

Implementieren Sie die Finanzbuchhaltung vollstindig. (Ziehen Sie fiir mehr
Information das MFG/PRO-Handbuch "Finanzbuchhaltung" zu Rate.)
FIBU-Berichtswesen braucht keine Kontenplane. Diese werden nur fiir
Standardjahresabschliisse benutzt.

Legen Sie FIBU-Konten fiir Riicklagen im laufenden Jahr und Einnahmeiibertrag
fiir das laufende Jahr an.

Setzen Sie die allgemeinen Einstellungen in "Pflege Parameterdatei" (25.21.24).

Gleichen Sie die FIBU-Berichtswesen-Datenbank mit der Systemdatenbank ab.

Sie konnen FIBU-Berichtswesen weiter auf Thre speziellen Berichtsanforderungen
einstellen. Die folgenden Implementierungen sind wahlfrei.

Zugriffsschutz setzen.

Einen Periodenbereich in "Pflege Quartal" (25.21.23) setzen.
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e Andern Sie den Zeichensatz fiir Feldeingabe in "Pflege Details Benutzersprache"
(25.21.12.12).

¢ Richten Sie eine Berichtmengeneinheit ein. Zeigen Sie zum Beispiel Zahlen in
Zehnern, Hundertern, Tausenden oder einer anderen Grof3enordnung an.

e Setzen Sie die Rundungsmethode fiir die Berichtseinheit.

FIBU-Konten anlegen (erforderlich)

12

Das System speichert FIBU-Buchungssétze und keine Salden in der
Standarddatenbank. Die Berichtswesen-Datenbank speichert Salden und verlangt,
daf} die Konten fiir jede Periode ausgeglichen sind.

Damit die Perioden wihrend des Berichtswesen-Abgleichs korrekt ausgeglichen
werden, mufl das System besondere Verrechnungen durchfiihren. Das System
verrechnet die G&V-Rechnungskonten unter Verwendung des Einnahmeiibertrags
fiir das laufende Jahr und verrechnet die Bilanzkonten unter Verwendung der
Riicklagen im laufenden Jahr.

Um diese Berechnungen zu erleichtern, benutzt das System zwei Konten:
¢ Einnahmeiibertrag fiir das laufende Jahr

e Riicklagen im laufenden Jahr

Sie miissen sicherstellen, daf diese Konten im Hauptbuch angelegt sind.

Verbuchen Sie keine Geschiftsvorginge auf diese Konten. Diese Konten werden nur
von FIBU-Berichtswesen benétigt und haben keine Auswirkung auf die
Standard-FIBU-Kontendateien.

Fiihren Sie die Schritte in Tabelle 2 aus, um die Konten fiir den Einnahmeiibertrag
fiir das laufende Jahr und die Riicklagen im laufenden Jahr anzulegen.

FIBU—Berichtswesen



Tabelle 2: Verrechnungskonten anlegen

Schritt Aufgabe Hinweis
1 Benutzen Sie "Pflege Konten" (25.3.13)  Typ: Verbindlichkeit
far den Einnahme- Ubertrag fur das Kontenplan: Null
laufende Jahr. Nur Untermoduleintrage: nein
Aktiv: ja
2 Far Racklagen im laufenden Jahr Der Typ ist Verbindlichkeit.

benutzen Sie bitte |hr bestehendes
Gewinn-und-Verlust-Konto oder legen
Sie ein neues Konto an.

3 Benutzen Sie "Pflege Zugriffs- Geben Sie die Konten an, sowie die
schutz/FIBU-Konto" (36.5.8), um Berechtigungsgruppen, die auf sie Zugriff
Buchungen auf diese Konten zu haben.
verhindern.

Wenn Sie einen Probesaldo mit FIBU-Berichtswesen erstellen, kénnen Sie den
Einnahmeiibertrag fiir das laufende Jahr und die Riicklagen im laufenden Jahr mit
einschlieffen.

Allgemeine Einstellungen festlegen (erforderlich)

Implementierung

Die meisten Einstellungen fiir die Parameterdatei sind fiir Sie die Standardwerte. Sie
miissen jedoch folgendes eingeben.

o Kontonummer flir den Einnahmeiibertrag fiir das laufende Jahr
o Kontonummer fiir Riicklagen im laufenden Jahr.
Vgl. auch den vorigen Abschnitt, FIBU-Konten anlegen.

Wenn Sie die aktuelle Periode dndern wollen, ist der Standardwert der laufende
Monat. Das System benutzt das laufende Jahr und die gegenwirtige Periode auf
Berichten, die eine Periode relativ zur gegenwiartigen Periode definieren (wie z.B.
sechs Monate vor dem laufenden Monat).

Fiir alle anderen Felder in "Pflege Parameterdatei"” (25.21.24) ibernehmen Sie bitte
die Standardwerte oder dndern sie nach Bedarf.

13
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Fig. 7.

grgrpm.p k 25.21

.24 Pflege Parameterdatei

0?7/16,95

Format:
Rundung :
Rangfolge:
Zeilenlange:
Spaltenbreite:

Laufendes Jahr:

fiktuelle Periode:
Riicklagen-s1fd. Jahr:
Einnahme-Ubertrag-1fd. Jahr:

Kommentar Analysen-Code:
Kommentar Liste:

Nachst. Report-Knz:

23,232,2>>,>»9.99

Kommentar Zeilengruppe:
Kommentar Spaltengruppe:

9.00

Fi-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende 6-Menii ?-Ruck 8-Losch 11-Speich

"Pflege Parameterdatei"

FIBU—Berichtswesen



Erstmaliger Abgleich (erforderlich)

Implementierung

Benutzen Sie "FIBU-Daten abgleichen" (25.21.21), um die Daten in die
FIBU-Berichtswesen-Datenbank zu laden. Diese Datenbank ist die Ausgangsbasis
fur alle Berichte, die Sie erstellen.

grsync.p 25.21.21 FIBU-Daten abgleichen 07,1695
FIBU-Berichtswesen synchronisieren

AB PERIODE BESTANDE BERECHMEN BIS
IST Jahr: Jahr:

Periode: Periode:
Budget Jahr: Jahr:

Periode: Periode:

Alle IST-Werte neu berechnen:
Alle Budget-Werte neu berechnen:

Ausgabe:
Stapel-Knz:

Enter data or press PF4 to end.

Fig. 8. "FIBU-Daten abgleichen"

Sie miissen den Abgleich durchfiihren, um die Berichtswesen- Datenbank zu
initialisieren. Dies miissen Sie regelméfBig wiederholen, um sie auf dem neuesten
Stand zu halten (iiblicherweise tiglich nach jeder Buchungsiibernahme). Das erste
Mal, wenn Sie "FIBU-Daten abgleichen" ausfiihren, erzeugt das System neue
Datensitze und Indizes in der Berichtswesen-Datenbank. Jeder Datensatz enthalt
verschiedene Saldenarten: Anfangs-, Kontenbewegungs-, End-, Perioden- und
bisherigen Saldo.

Fiir die Durchfiihrung des erstmaligen Abgleichs geben Sie bitte die letzte Periode
des Jahres in den Feldern IST-Periode und Budget- Periode an.

Das System legt leere Datensétze und Indizes fiir alle Perioden des Jahres an,
wodurch die Tagesabgleiche schneller ablaufen konnen. Folgen Sie der Anleitung in
Tabelle 3.
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Tabelle 3: Ablauf des erstmaligen Abgleichs

Schritt Feldeintrag Hinweis

1 Setzen Sie "IST-Periode" und "Budget-  Fir die Durchfiihrung des erstmaligen
Periode" auf die gegenwartige Periode.  Abgleichs geben Sie die letzte Periode
des Jahres in "IST-Periode" und
"Budget-Periode" ein.

2 Ubernehmen Sie den Standardwert Nein  Sie benétigen dies unter besonderen
far "Neu berechnen" und "Rekon- Umstanden; Vgl. Pflege der
struieren”. FIBU-Berichtswesen-Datenbank in
"Einflhrung".
3 Sie kdnnen dasselbe Batchkennzeichen Stellen Sie sicher, daB die
wie "Buchungsiibernahme Subsystem" Buchungsiibernahme vor dem Abgleich
benutzen. ausgeflhrt wird.

Benutzen Sie "FIBU-Daten abgleichen" (25.21.21), um eine Stapelverarbeitung
einzurichten. Um sicherzustellen, da3 der Abgleich richtig lduft, konnen Sie seine
Batch-Prioritét 4ndern, so daB3 er immer nach der Buchungsiibernahme 14uft.
Benutzen Sie "Pflege Stapelverarbeitung (Det.)" (36.15.3) und setzen Sie das Feld
"Prioritat" auf Null oder eine andere Zahl, die niedriger als die Prioritat der
Buchungsiibernahme ist.

Pflege der FIBU-Berichtswesen-Datenbank in "Einfithrung" enthilt weitere
Information iiber den Abgleich.

Zugriffsschutz einrichten (wahlfrei)

16

Gegebenenfalls konnen Sie fiir die folgenden Meniipunkte Pawortschutz anlegen:
o "Pflege Parameterdatei" (25.21.24)

e "FIBU-Daten abgleichen" (25.21.21)

o "Pflege Quartal" (25.21.23)

o "Pflege Rundungsmethode" (25.21.12.1)

e '"Pflege Listeneinheitskennzeichen" (25.21.12.5)

o "Pflege Details Benutzersprache" (25.21.12.12)

FIBU—Berichtswesen



e "Andern Zugriffsrechte/Wartung" (25.21.12.15)

Das System ermdglicht es Thnen, jeder Zeile und Spalte, jedem Analysecode und
Berichtsdatensatz einen Zugriffsschutz zu geben. Deshalb ist fiir diese Komponenten
PafBwortschutz nicht notwendig. (Sie kdnnen jedoch auch fiir diese Mentiipunkte
Zugriffsschutz einrichten.)

Benutzen Sie "Andern Zugriffsrechte/Wartung" (25.21.12.15), um Kennungen aus
der Liste der Benutzer, die berechtigt sind, eine bestimmte Berichtskomponente zu
verdndern, hinzuzufiigen oder zu entfernen. Geben Sie das Artikelkennzeichen in das
entsprechende Feld ein und fiigen Sie eine neue Berechtigungsliste fiir den Artikel an.

grmtsec.p k 25.21.12.15 Andern ZugriffsrechteWartung 07,1695
finalysen—Code: 131 afs test 1
Zeilen—Gruppe :
Spaltengruppe:
Liste:
Status: Echt
Ersteller: afs Dat: 12,/28,94
Geandert von: afs Dat: 12-28-94

Zugr-Schutz Gruppen:

Neue Zugr-Schutz—Gruppen:

Fi-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende 6-Menii ?-Riick 8-Losch 9-Vor 10-Nch

Fig. 9. "Andern Zugriffsrechte/Wartung"

Periodenbereich (wahlfrei)

Implementierung

Zusitzlich haben Sie die komfortable Moglichkeit, Berichtsdefinitionen unter
Verwendung von Quartalen statt eines Periodenbereichs zu erstellen. Wenn Sie auf
Thren Berichten hiufig Quartale benennen, sollten Sie erwigen, die Funktion "Pflege
Quartal" zu benutzen.

17



Geben Sie in "Pflege Quartal" (25.21.23) den "Perioden-Beginn" und das
"Perioden-Ende" fiir jedes Quartal eines bestimmten Jahres an. Um konsistent zu
bleiben, fangen Sie mit dem ersten Jahr im FIBU-Kalender an und vervollstindigen
Sie alle Jahre bis zur Gegenwart.

Quartale haben lediglich eine Berichtsfunktion. Sie haben keine andere Auswirkung.

grgtent.p k 25.21.23 Pflege Quartal 07,1695
Jahr:
Quartal:
Perioden-Beginn: 1 Startdatum: 01,01/94
Perioden-Ende: 3 Endterm.: 03,31,94

Fi-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende 6-Menii ?-Riick 8-Losch 9-Vor 10-Nch

Fig. 10. "Pflege Quartal”

Zeichensatz andern (wahlfrei)

18

Um Thren sprachlichen Bediirfnissen besser zu entsprechen, ermoglicht Thnen
MFG/PRO, Zeichen zu dndern, die in gewissen Feldern als Codes benutzt werden. So
konnte beispielsweise ein Feld die Auswahl zwischen A, B und C geben, Sie aber
hitten lieber den Buchstaben S statt B.

Benutzen Sie "Pflege Details Benutzersprache" (25.21.12.12), um nicht nur den
Zeichensatz der Codes, sondern auch die Bezeichnung des Feldes zu dndern. Die
Anderungen, die Sie vornehmen, gelten fiir alle betroffenen Felder. Folgen Sie der
Anleitung in Tabelle 4.
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Tabelle 4: Zeichencodes andern

Schritt Aufgabe Hinweis
1 Aus dem Feld heraus benutzen Sie F2, Das Fenster "Zulassige Werte" erscheint.
um den Namen der Datei zu finden. Die rechte Spalte bezeichnet die Datei.
2 Geben Sie den Dateinamen in "Pflege Positionieren Sie sich auf den Code, den
Details Benutzersprache" an. Sie &ndern wollen.
3 Andern Sie Merknamen und/oder
Bezeichnungen nach Belieben.
ng Ingumt.p k 25.21.12.12 Pflege Details Benutzersprache 07,1695
Sprach-Schl: GE German
Datei:
Feld: method
Kemnziffer: 05
Ubersetzbarer Text:
Merkname: 05
Bezeichnung: Klassische Dekomposition

Fi-fusf Z-Hilf 3-Einf 4-

Ende 6-Menu 7-Rick 8-Losch 9-Vor 10-Nch

Fig. 11.

Berichtseinheit (wahlfrei)

"Pflege Details Benutzersprache"

Erstellen Sie Berichtseinheitskennzeichen, um zu definieren, welche Einheiten und
Rundungsmethoden ein Bericht fiir einen bestimmten Abschnitt benutzen sollte.
Benutzen Sie Berichtseinheitskennzeichen in Zeilen und Spalten, den
Berichtsdatensatz als solchen oder als Laufzeiteinstellung.

Ein Berichtseinheitskennzeichen besteht aus zwei Elementen:

Implementierung
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e Eine Vergroferungseinheit, um Berichtsbetrige in die gewiinschten
Berichtseinheiten umzuwandeln. FIBU- Berichtswesen tut dies durch Division
des urspriinglichen Betrags durch die Vergroflerungseinheit.

¢ Eine Rundungsmethode, um anzuzeigen, wie der Betrag gerundet wird, nachdem
er in die gewiinschten Einheiten umgewandelt wurde.

Drei Berichtseinheitskennzeichen werden automatisch angelegt, wenn Sie "Pflege
Listeneinheitskennzeichen" (25.21.12.5) zum ersten Mal laufen lassen. Der
folgenden Tabelle gibt eine Ubersicht iiber die vom System erzeugten
Berichtseinheitskennzeichen.

Tabelle 5: Vom System erzeugte Berichtseinheitskennzeichen

Berichtseinheitskennzeichen VergréBerungseinheit Rundungsmethode
W (ganze Einheiten) 1.00 1 (Einer)
T (Tausender) 1,000 1 (Einer)
M (Millionen) 1,000,000 1 (Einer)

Definieren Sie notwendige Rundungsmethoden in "Pflege Rundungsmethode"
(25.21.12.1), bevor Sie Berichtseinheitskennzeichen anlegen. Benutzen Sie dann
"Pflege Listeneinheitskennzeichen", um Berichtseinheitskennzeichen anzulegen.

Rundungsmethode (wahlfrei)

Als Teil einer Berichtsdefinition kdnnen Sie fiir jedes Berichtseinheitskennzeichen
eine Rundungsmethode auswihlen. Das System stellt Standard-Rundungmethoden
bereit. Sie konnen diese verdandern oder ergénzen.

Berichtseinheitseinrichtung (wahlfrei)

Die Rundungsmethode gibt an, wie vom System berechnete Betrdge auf das néchste
Zehntel, Hundertstel, usw. gerundet werden. Unterschiedliche Verwaltungsvor-
schriften verlangen oft unterschiedliche Rundungsmethoden. In einem Land werden
Betrige auf das nichste Zehntel gerundet, in einem anderen auf das nichste
Hundertstel.
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Implementierung

In Version 7.3 ist der Gebrauch von Rundungsmethoden auf die Funktion "Pflege
Listeneinheitskennzeichen" in FIBU-Berichtswesen beschrankt.

Benutzen Sie "Pflege Rundungsmethode" (25.21.12.1), um die Rundungseinheit und
die Rundungsschwelle fiir eine bestimmte Rundungsmethode zu definieren. Benutzen
Sie das Rundungsmethodenkennzeichen, wenn Sie ein Berichtseinheitskennzeichen
definieren.

"Pflege Rundungsmethode" erzeugt drei Rundungsmethoden (weiter unten
dargestellt), wenn es zum ersten Mal 14uft. Fiir diese drei Methoden kdnnen Sie die
Rundungsschwelle dndern, nicht aber die Rundungseinheit. Tabelle 6 gibt eine
Ubersicht iiber die vom System erzeugten Rundungsmethodenkennzeichen.

Tabelle 6: Vom System erzeugte Rundungsmethodenkennzeichen

Rundungsmethodenkennzeichen Rundungseinheit Rundungsschwelle
0 (Einer) 1.00 0.5

1 (Zehntel) 0.10 0.05

2 (Hundertstel) 0.01 0.005

A Rundungseinheit bestimmt die Rundungsebene: auf das néichste Zehntel,
Hundertstel, und so weiter. Die Rundungseinheit muB eine positive Zahl mit einer
Zehnerpotenz sien, die mit 1 oder 5 multipliziert ist. So sind zum Beispiel 10, 500,
0,01 und 0,005 giiltige Rundungseinheiten.

Die Rundungsschwelle ist der Punkt, an dem Betrige auf- oder abgerundet werden.
Wenn die Schwelle 0,05 ist, dann werden Betrdge kleiner gleich 0,05 abgerundet und
Betrage groBer 0,05 aufgerundet. Die Rundungsschwelle muf3 eine positive Zhal sein.

Betrage werden entsprechend ihres absoluten Wertes gerundet. So wird zum Beispiel
-9,99 genauso gerundet wie 9,99.
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Ubersicht iiber die Verfahren

Dieser Abschnitt gibt eine Ubersicht iiber die Verfahren in FIBU-Berichtswesen.
Sowohl der Pflegebildschirm, als auch eine Beschreibung der Funktionalitit werden

vorgestellt.

"Pflege Analyse-Code" (25.21.1)

gracmt.p k

25.21.1 finalysis Code Maintenance

0?,16,95

FIBU-Typ:
finalysen—Code :

Uerbinden:
Kopierschliissel :
Beschreibung :

a Account

ITEM

Ersteller:

Geandert von:
Status:

Komment :

Zugr-Schutz Gruppen:

mze Erstelldatum: 10,0694
nze Anderungsdatun: 10,0694
Test

Fig. 12.

Ubersicht Giber die Verfahren

gracmt.p k

25.21.1 Analysis Code Maintenance

07/16,95

| fnalysen-Code: actest

FIBU-Typ: A Status: Test |

Account

| FIBU-Von-knz: I B.: Joker:

Wahl-FIBU-Eintrag

Whl FIBU-Enz Beschreibung

1011 cash-usd

1012 csh-usd

1013 cash- currency eop

1014 cash huf

1015 test glrw wildcard insrt
1016 test glrw range insert

10175 test

10176 test

1030 test glrw wildcard insrt
1039 cash-ukp

"Pflege Analyse-Code"
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"Pflege Analyse-Code" erzeugt eine Gruppe von FIBU-Eintrdgen einer bestimmten
Art (Konten, Unterkonten, Kostenstellen, Projekte oder Mandanten). Wenn Sie
andere Berichtskomponenten anlegen (Zeilengruppen, Spaltengruppen und
Berichtsdatensitze), konnen Sie sich auf einen Analysecode beziehen, statt die
FIBU-Eintrige einzeln anzugeben.

Ein Analysecode kann auch andere Analysecodes zu einer grofleren Struktur
verbinden. Diese Moglichkeit ist dann niitzlich, wenn Thr Bericht Daten in einer
besonderen Weise zusammenfassen muf}, wie z.B. eine Kontrollhierarchie.

Eine Kontrollhierarchie ist eine pauschale Datenriickgewinnungsspezifikation, die in
"Pflege Zeilengruppen" oder "Pflege Listen" angelegt wurde. Diese Funktion erzeugt
verschiedene Iterationen eines Berichts, eine fiir jeden FIBU-Eintrag im Analysecode
der Kontrollhierarchie. Sie erzeugt auch summarische Iterationen.

In einem Kostenanalysebericht ist zum Beispiel der Analysecode der
Kontrollhierarchie mit verschiedenen Kostenstellen verbunden, so daf} eine
Berichtsiteration fiir jede von ihnen erscheint. Eine andere Iteration zeigt
aufgelaufene Informationen fiir alle Kostenstellen.

Analysecodes haben verschiedene Auswirkungen auf Berichte. Wenn Sie in einer
Zeile benutzt werden, konnen die FIBU-Eintrdge innerhalb eines Analysecodes als
Zeilen auf dem Bericht erscheinen, vorausgesetzt, Sie entschliefen sich, den
Analysecode zu detaillieren. Sonst benutzt das System den Analysecode vor allem
als Datenriickgewinnungskriterium. Wenn Sie zum Beispiel den Analysecode nicht
in einer Zeile detaillieren, erzeugt er fiir alle enthaltenen Artikel eine Gesamtzahl.

Es gibt zwei Arten, "Pflege Analyse-Code" zu benutzen: Verbindung von
FIBU-Eintragen oder Verbindung von anderen Analysecodes untereinander. In "Verb
mit Feld" miissen Sie "ART." zum Verbinden von Artikeln oder "CODE" zum
Verbinden von Analysecodes verwenden.

Wihrend eines Abgleichs aktualisiert das System die Analysecodes, wenn es einen
neuen Artikel findet, der dem Bereichs- bzw. Auswahlfilter entspricht.
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"Pflege Zeilengruppen" (25.21.5)

grrgmt.p k

25.21.5 Pflege Zeilengruppen 07,1695

Zeilen-Gruppe:
Kopierschliissel:
Beschreibung :
Zeilenbreite:

Kontrolliste durch:
Benutze Analysen—Code:
Fortlauf . Seitenzahlen:

36

yes

Ersteller:

Geandert von:
Status:

Komment :

Zugr-Schutz Gruppen:

bea Erstelldatum: 11,23,94
bea fnderungsdatum: 11,2394
Test

Fi-fusf Z2-Hilf 3-Einf 4-Ende 6-Menii ?-Ruck 8-Losch 9-Vor 10-Nch

Fig. 13.

"Pflege Zeilengruppen"

Eine Zeilengruppe ist ein Satz von Spezifikationen zur Datenriickgewinnung, die das

System zur Erstellung der Zeilen auf dem Bericht benutzt. Zeilengruppen sind
wiederverwendbar. Sie konnen sie mit verschiedenen Spaltengruppen kombinieren,

um verschiedene Berichte zu erzeugen (in "Pflege Listen").

Die Zeilenarten sind Text, Daten und Berechnung. Sie sollten die Gesamtaufteilung
der Zeilen im voraus planen, weil Sie sie nicht mehr bewegen kdnnen, wenn sie erst
einmal da sind. Sie kdnnen jedoch Zeilen einfiigen oder 16schen, wenn es nétig sein
sollte. Anderungen, die Sie an einer Zeilengruppe vornehmen, werden auch die

Berichte aktualisieren, die sie benutzen.

Ubersicht Giber die Verfahren
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Textzeilen

grrgmt.p k 25.21.5 Pflege Zeilengruppen 07,1695
| Zeilen-Gruppe: balsheet Status: Test
—— ZEILENWAHLER —— ZEILEN-PFLEGE

Zeile: 0010 frt: Einzug: 25

Zei Uberschrift Uberschrift: ASSETS

0010 ASSETS TEXTZEILE
0020 Current Assets
0030 Cash Text:

0040 Accounts Receivab || ————
0050 Inventory

0060 Prepaid Expense
0065 Total Current Ass
0070 Fixed fAssets

0075 Property,Plant an
0077 Allow For Depreci
0079 Total Property, P
0080 Other Assets Zeilen iiberspr: I

Fi-fusf Z2-Hilf 3-Einf 4-Ende 6-Menii ?-Ruck 8-Losch 9-Vor 10-Nch

Fig. 14. Textzeilen erzeugen

Textzeilen drucken eine oder mehrere Zeilen innerhalb der Zeileniiberschriftspalte,
Datenzeilen bezeichnen die Datenriickgewinnungsspezifikationen und
Berechnungszeilen fiithren einen Arbeitsgang auf einer oder mehrerer Zeilen aus.
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Datenzeilen

grrgmt.p k 25.21.5 Pflege Zeilengruppen 07,1695
| Zeilen-Gruppe: billl Status: Test
—— ZEILENWAHLER —— ZEILEN-PFLEGE
Zeile: 0001 frt: Einzug:
Zei Uberschrift Uberschrift: testl
0001 testl —————— SPEZIFIKATION-DATENABFRAGE————
0002 testz Fnd
0005 test for text Kto/FIBU-Knz  Bezeichnung Det. Auft. Ein
Kto:
CC:
UKto: §
Proj: }
Mand: Jjxd entity 1 1

Zeige Codes: yes

Fi-fusf Z2-Hilf 3-Einf 4-Ende 6-Menii ?-Ruck 8-Losch 9-Vor 10-Nch

Fig. 15.

Datenzeilen erzeugen

Erzeigen Sie eine Datenzeile fiir jedes Datensegment, das Sie auf dem Bericht haben

wollen. Sie konnen entweder einen einzelnen FIBU-Eintrag (wie z.B. Konto 1000)
angeben oder einen Analysecode. Analysecodes, die in "Pflege Analyse-Code"
(25.21.1) angelegt werden, definieren eine Gruppe von dhnlichen FIBU-Eintrdgen

(zum Beispiel alle Bestandskonten). Wenn Sie einen Analysecode benutzen, konnen
Sie das Detailfeld detaillieren, wodurch die FIBU-Eintrdge innerhalb dieses
Analysecodes auf dem Bericht erscheinen.

Ubersicht Giber die Verfahren
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Berechnungszeilen

grrgmt.p k 25.21.5 Pflege Zeilengruppen 07,1695
| Zeilen-Gruppe: 4 Status: Test
—— ZEILENWAHLER —— ZEILEN-PFLEGE
Zeile: 0004 Art: Einzug:
2ei Uberschrift Uberschrift:
———————— BERECHNUNGSZEILE
Formel :

Prozentsatz: no

Fi-fusf F2-Hilf F4-End F?-VUgS F8-NaS F9-VUgZl F10-NaZl

Fig. 16. Berechnungszeilen erzeugen

Berechnungszeilen kdnnen sich nur auf vorausgehende Zeilen beziehen. Spalten
koénnen auch Berechnungen enthalten, die sich auf den Betrag in einer bestimmten
Zeile und Spalte beziehen.

Mehrfach-FIBU-Typen

Sie konnen die Spezifikationen so angeben, dafl Daten mit einer Kombination aus
FIBU-Typen sortiert werden. Zum Beispiel kdnnen Sie Gesamtumsatzkonten fiir
Kostenstelle 100 oder fiir Projekt 555 oder fiir beide angeben. Die Ergebnisse, die Sie
erhalten, hdngen vor allem vom Rangfolge-Feld ab, und ob Sie detaillierte
Analysecodes haben (Detaillierungsfeld).

Im allgemeinen ist es so, da3, wenn Sie detaillierte Analysecodes einschlieBen, die
sich ergebenden Zeilen eine Kombination von Detailzeilen und Zwischensummen
sein werden. Das Rangfolge-Feld bestimmt, welche FIBU-Typ(en) als "Detail" und
welche als Zwischensummen benutzt werden. Wenn Sie zum Beispiel Kostenstelle
100 auf die hochste Rangfolge (1 eingeben) und die Erloskonten auf eine niedrigere
Rangfolge (2 eingeben) setzen, werden die Zeilen wie in Fig. 18 aufgebaut.

FIBU—Berichtswesen



Zeile 10 (Titel)

Kostenstelle 100 (Titel)
Konto 1030
Konto 1040

Kostenstelle 100 (Zwischensumme)

Zeile 10 (Summe) ||

Fig. 17. Berichtaufbau

Die Datenriickgewinnung hiangt auch von den Angaben in "Pflege Spaltengruppen”
(25.21.7) ab, die eventuell auch andere FIBU- Eintrige umfassen.

Globale Abfrage

Sie konnen die Datenriickgewinnung flir einen gesamten Bericht genauer in "Pflege
Listen" (25.21.9) im Feld "Allg. Abfragekrit. ndern " beschreiben. Statt zum
Beispiel in jeder Datenzeile einen Mandanten anzugeben, geben sie den Mandanten
als eine "Globale Abfrage" an.

Kontrollhierarchie

Sie kdnnen eine Zeile oder einen Bericht anlegen, um verschiedene unterschiedliche
Iterationen der Daten zu erstellen. Zum Beispiel konnten Sie fiir einen
Kostenanalysebericht den Bericht fiir jede Kostenstelle wiederholt haben wollen. Um
diese Funktion einzurichten, benutzen Sie bitte das Feld "Kontrolliste durch" in
"Pflege Listen" oder in "Pflege Zeilengruppen" (25.21.5).

Ubersicht Giber die Verfahren 29
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Drucksteuerung

grrgmt.p k

25.21.5 Pflege Zeilengruppen 07,1695

| Zeilen-Gruppe: billl

Status: Test

0005 test for text

—— ZEILENWAHLER —— ZEILEN-PFLEGE
Zeile: 0001 frt: Einzug:
Zei Uberschrift Uberschrift: testl
0001 testl DRUCKSTEUERUNG ————
0002 test2

Rangfolge:
Zeichen—Umkehrung :
Druck:

Format:

Vorrang moglich:
Uerw. Wahr-Symbol:
Rundung :

Zeilen uberspr:

-

=>>,323,3>>,>>9.99

yes Null-Unterdriickung :
no  3Seitenumbruch nach Summe: no
0 Unterstreichen/Prafix:
0 Unterstreichen/Postfix:

Fi-fusf Z2-Hilf 3-Einf 4-Ende 6-Menii ?-Ruck 8-Losch 9-Vor 10-Nch

Fig. 18.

Drucksteuerrahmen fir Zeilengruppen

Benutzen Sie den Drucksteuerrahmen, um Rangordnungen und Zahlenformate
festzulegen. Weil Zeilengruppe und Spaltengruppe unvertragliche Formate haben
konnten, miissen Sie hier angeben, welches Format Vorrang hat.
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"Pflege Spaltengruppen" (25.21.7)

gregmt.p k

25.21.7 Pflege Spaltengruppen 07,1695

Spaltengruppe: NN

Kopierschlissel:

Beschreibung:

Ersteller:

Geandert von:
Status:

Komment :
Zugr-Schutz Gruppen:

bea Erstelldatum: 11,2394
bea fmderungsdatun: 11,2394
Test

N

Fi-fusf £Z-Hilf 3-Einf 4-Ende 6-Menu 7-Ruck 8-Losch 9-Vor 10-Nch

Fig. 19.

"Pflege Spaltengruppen”

"Pflege Spaltengruppen " richtet alle Spalten in einem Bericht ein. Die Spaltengruppe
ist wiederverwendbar. Sie kdnnen sie mit verschiedenen Zeilengruppen kombinieren,
um verschiedene unterschiedliche Berichte (in "Pflege Listen", 25.21.9) zu erzeugen.

E gibt drei Arten von Spalten: IST, Budget oder Berechnung. Sie sollten die

Gesamtaufteilung der Spalten im voraus planen, weil Sie sie nicht mehr bewegen
konnen, wenn sie einmal da sind. Sie kdnnen wie auch jedoch Spalten einfiigen oder

16schen, wenn dies notwendig sein sollte. (Anderungen, die Sie an einer
Spaltengruppe vornehmen, werden auch die Berichte aktualisieren, die sie benutzen.)

Ubersicht Giber die Verfahren
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IST- und Budgetspalten

0020

gregmt.p k 25.21.7 Pflege Spaltengruppen 07,1695
| Spaltengruppe: 10 sales Status: Test
—— SPALTENWAHLER —— SPALTENPFLEGE
Spalte: 0010 frt: Spaltenbreite: 20
Sp Beschreibung Beschreibung:
0010 —— IST DDER BUDGET ABFRAGE-SPEZIFIKATION

Kto-FIBU-Knz Beze ichnung

CcC:
UKto:
Proj: }
Mand: §
Jahr: O
Bewegung :

Budget-Code:

Home Unit Sales

first sub account

1993 Adversiting Campgn
Entity 1 G/L rprt writer

Periode: 0 Bis: 0 Quartal:

Budgets iibernehmen: no

Fi-fusf Z2-Hilf 3-Einf 4-Ende 6-Menii ?-Ruck 8-Losch 9-Vor 10-Nch

Fig. 20.

IST- und Budgetspalten anlegen

IST- und Budgetspalten geben die Spezifikationen fiir die Datenriickgewinnung vor.
Zum Beispiel kann eine Spalte Endsalden der aktuellen Periode fiir alle Kostenstellen

angeben.
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Berechnungsspalten

gregmt.p k 25.21.7 Pflege Spaltengruppen 07,1695
| Spaltengruppe: 5 Status: Test
—— SPALTENWAHLER —— SPALTENPFLEGE
Spalte: 0005 frt: Spaltenbreite: 20
Sp Beschreibung Beschreibung:
D05 ——————— BERECHNUNGSSPALTE
Formel:

Prozentsatz: no

Fi1-fusf F2-Hilf F4-End F?-UgS FB8-NaS F9-UgZl F10-NaZl

Fig. 21. Berechnungsspalten anlegen

Berechnungsspalten bearbeiten andere Spalten oder Berichtzellen (Schnittpunkte
zwischen einer Zeile und einer Spalte).

Abfragespezifikationen

FIBU-Eintrage oder Analysecodes, die Sie angeben, beriihren zwar die
Datenriickgewinnung, erscheinen aber nicht auf den Zeilen des Berichts. Wenn Sie
zum Beispiel eine Kostenstelle angeben, kombiniert das System zwar jene Kriterien
mit den Zeilenspezifikationen, eine Zusammenfassung nach Kostenstelle wird aber
nicht auf den Zeilen des Berichts erscheinen. Benutzen Sie keinen FIBU-Typ in einer
Spalte, die Sie in der Zeilengruppe benutzen mochten. Wenn Sie es doch tun, wird
der Bericht nicht ablaufen.

Veraltete Spaltengruppen

Um die Spaltengruppe vor Veraltung zu schiitzen, legen Sie bitte Spalten mit
relativen statt spezifischen Perioden an. Eine relative Periode liegt um X Perioden
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vor der gegenwirtigen Periode. Die gegenwartige Periode wird eingegeben, wenn Sie
den Bericht laufen lassen.

Andere Spezifikationen

Sie konnen die Datenriickgewinnung fiir einen gesamten Bericht im Feld "Allg.
Abfragekrit. andern" in "Pflege Listen" genauer angeben. Sie konnen auch eine
Kontrollhierarchie fiir den Bericht anlegen (vgl. "Pflege Zeilengruppen" oder "Pflege
Listen").

Seitenformatierung

Wenn Spalten nicht auf eine Seite passen, werden sie auf mehrere folgende Seiten
gedruckt. Sie kdnnen gezielt Spalten (und Zeilen) unter Verwendung von "Filter
Listenausgabe" ausschalten (25.21.19.13; vorausgesetzt, Sie haben bei der
Ausfiihrung das Listenabbild gespeichert).

Drucksteuerung

Benutzen Sie den Drucksteuerrahmen, um das Zahlenformat, die Berichtsein-
heitskennzeichen und die Wéhrungssymbole festzulegen.
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"Pflege Listen" (25.21.9)

grrxmt.p k

25.21.9 Pflege Listen

07,1695

Liste:
Kopierschlissel:
Beschreibung:

Ersteller:

Geandert von:

Status:

Komment :

Pf lege Berecht.gruppen:

Liste Berecht.gruppen:

Jxd Erstelldatum: 07,25/94
ejd fmderungsdatum: 070895
Test

Fi-fusf £Z-Hilf 3-Einf 4-Ende 6-Menu 7-Ruck 8-Losch 9-Vor 10-Nch

Fig. 22.

"Pflege Listen"

Das Feld "Liste" legt einen Berichtsdatensatz an, der benutzt wird, um Daten
wiederzugewinnen und einen fertigen Bericht zu erzeugen. Datenrlickgewinnung fiir
den Bericht beruht auf einer Kombination von Zeilengruppe, Spaltengruppe,
Kontrollhierarchie (wahlfrei) und "Spezifikation/Globale Abfrage" (wahlfrei).

Bevor Sie den eigentlichen Bericht (in "Liste Bearbeitung") erzeugen, sollten Sie
Genauigkeit des Berichtsdatensatzes priifen, und zwar unter Verwendung von "Liste
Listenvalidation" (25.21.13.5), "Liste Listenausnahmen" (25.21.13.7) oder "Liste
Listeninhalt" (25.21.13.6). "Liste Listenvalidation" iiberpriift die
Berechnungsformeln in Zeilen oder Spalten. "Liste Listenausnahmen" priift auf
Redundanzen und Auslassungen; und "Liste Listeninhalt" zeigt das kombinierte

Zeilen- und Spaltenformat.

Ubersicht Giber die Verfahren
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Wenn benutzt, erzeugt eine Kontrollhierarchie verschiedene unterschiedliche

Iterationen des gesamten Berichts. Fiir einen Kostenanalysebericht konnen Sie zum
Beispiel alle Zeilen des Berichts sehen, die fiir jede Kostenstelle wiederholt werden.
Um diese Funktion einzurichten, benutzen Sie bitte das Feld "Kontrolliste durch" in
"Pflege Listen" oder in "Pflege Zeilengruppen".

"Spezifikation/Globale Abfrage"

grrxmt.p k

25.21.9 Pflege Listen

07/16,95

| Liste:

SKBTST TEST1 Status:

Test

Konto:
KS:
UnterKto:
Pro jekt:
Mand :

Spezif ikation/Globale Abfrage

Kto/FIBU-Enz Bezeichnung

Iten|
Iten|
Iten|

Fi-fusf Z2-Hilf 3-Einf 4-Ende 5-Entf 6-Menu 7-Ruck B8-Losch 11-Sp

Fig. 23.

Bildschirm "Spezifikation/Globale Abfrage"

"Spezifikation/Globale Abfrage", einer der Folgebildschirme in "Pflege Listen", kann
die Daten genauer beschreiben, die fiir einen vollstindigen Bericht wiedergewonnen
werden. Er kann zum Beispiel einen Mandanten fiir den Bericht angeben.

36
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Berichtstiberschriften und FuBzeilen

Benutzen Sie "Pflege Listen", um Uberschriften und FuBzeilen auf Ihren Bericht zu
setzen. Berichtsliberschrift, Fuflzeile und Berichtsfulizeile werden alle auf
Folgebildschirmen von "Pflege Listen" gepflegt.

grrxmt.p k 25.21.9 Pflege Listen 07,1695
Liste: SKBTST TEST1 Status: Test
Uberschrift/Liste
Test

Zeilen-Hr:

Test

Fi-fusf £Z-Hilf 3-Einf 4-Ende 6-Menu 7-Ruck 8-Losch 9-Vor 10-Nch

Fig. 24. "Bildschirmmaske Listen"
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grrxmt.p k 25.21.9 Pflege Listen 0?7/16,95
Liste: SKBTST TEST1 Status: Test
FuBzeile
Test
Zeilen-Nr:
Test

Fl-Ausf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende 6-Menii ?-Riick 8-Losch 9-Uor 10-Nch

Fig. 25.

"Bildschirmmaske FuBzeilen"

grrxmt.p k 25.21.9 Pflege Listen 07,1695
Liste: SKBTST TEST1 Status: Test
ListenfuBzeile
Test
Zeilen—Nr:
Test

Fi-fusf Z2-Hilf 3-Einf 4-Ende 6-Menii ?-Ruck 8-Losch 9-Vor 10-Nch

Fig. 26.

"Bildschirmmaske BerichtsfuBBzeile"
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"Pflege Rundungsmethode" (25.21.12.1)

mgrndmt.p k 25.21.12.1 Pflege Rundungsmethode 07,1695

Rundungsmethode: 3

AT T T HRundungsmnethode . Albania

Rundungseinheit: jgel
Rundungsschuwelle: gJgeelolobl

Fi-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende S-Entf 6-Menii ?-Rick 8-Losch 11-3p

Fig. 27. "Pflege Rundungsmethode"

Die Rundungsmethode, die angibt, wie vom System berechnete Betrige je nach
Verwaltungsvorschriften gerundet werden (auf das nichste Zehntel, Hundertstel,
usw.). In Version 7.3 ist der Gebrauch von Rundungsmethoden auf
FIBU-Berichtswesen beschrinkt (in "Pflege Listeneinheitskennzeichen").

Sie definieren in "Pflege Rundungsmethode" die Rundungsmethoden gemif3 den
unterschiedlichen Verwaltungsvorschriften. Zum Beispiel konnten in einem Land
Betrige auf das nichste Zehntel gerundet werden, in einem anderen aber auf das
néchste Hundertstel.

Sie weisen jedem Berichtseinheitskennzeichen die Rundungsmethode zu, die
bestimmt, wie Betrége fiir eine bestimmte Geschiftsumgebung gerundet werden
miissen. Fiir jede Rundungsmethode bestimmt die Rundungseinheit die
Rundungsebene (Zehner, Zehntel, usw.). Die Rundungseinheit muf} eine positive
Zahl sein, die eine Zehnerpotenz ist, die mit 1 oder 5 multipliziert wird, wie z.B. 10,
500, 0,01, 0,005, und so weiter.
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Die Rundungsschwelle ist der Punkt, ab dem Betrige auf oder abgerundet werden.
Wenn die Rundungsschwelle 0,05 ist, dann werden Betrage kleiner gleich 0,05
abgerundet und Betrige groBer als 0,05 aufgerundet. Die Rundungsschwelle kann
eine beliebige positive Zahl sein. Betrage werden aufgrund ihres absoluten Wertes
gerundet; zum Beispiel wird -9,99 genauso gerundet wie 9,99.

MFG/PRO enthélt drei Rundungsmethoden, wie in Tabelle 7 im Einzelnen zu sehen
ist.

Tabelle 7: Systemeigene Rundungsmethoden

Rundungsmethode Rundungseinheit Rundungsschwelle
0 (Einer) 1.00 0.5

1 (Zehntel) 0.10 0.05

2 (Hundertstel) 0.01 0.005

Fiir diese drei Methoden konnen Sie die Rundungsschwelle dndern, nicht aber die
Rundungseinheit.
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"Pflege Listeneinheitskennzeichen" (25.21.12.5)

grunitmt.p k 25.21.12.5 Pflege Listeneinheitskennzeichen 07,1695

Berichtseinh.-Knz:
Bezeichnung : pEITETTN]

Staffeleinheit: (0]
Rundungsmethode :

If

Fi-fusf Z2-Hilf 3-Einf 4-Ende 5-Entf 6-Menu 7-Ruck B8-Losch 11-Sp

Fig. 28. "Pflege Listeneinheitskennzeichen"

Legen Sie Berichtseinheitskennzeichen an, um zu definieren, welche Einheiten und
welche Rundungsmethode ein Bericht fiir einen bestimmten Abschnitt benutzen
sollte. Benutzen Sie Berichtseinheitskennzeichen in Zeilen, Spalten, dem
Berichtsdatensatz selbst oder als Laufzeiteinstellung.

Benutzen Sie "Pflege Rundungsmethode" (25.21.12.1), um notwendige Rundungs-
methoden zu definieren, bevor Sie Berichtseinheitskennzeichen anlegen. Benutzen
Sie "Pflege Listeneinheitskennzeichen" (25.21.12.5), um Berichtseinheitskenn-
zeichen anzulegen. Drei Berichtseinheitskennzeichen werden automatisch angelegt,
wenn das Programm zum ersten Mal l4uft.

Ein Berichtseinheitskennzeichen besteht aus zwei Elementen, wie in Tabelle 8
definiert.

Ubersicht Giber die Verfahren
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Tabelle 8: Elemente des Berichtseinheitskennzeichens

Element Definition

VergréBerungseinheit Diese Einheit wird benutzt, um Berichtsbetrage in die
gewlinschten Berichtseinheiten umzuwandeln. Das Berichtswesen
tut dies, indem es den urspriinglichen Betrag durch die
VergréBerungseinheit dividiert.

Rundungsmethode Dieser Code zeigt an, wie der Betrag gerundet wird, nachdem er
in die gewiinschten Einheiten umgewandelt wurde.

"Pflege Details Benutzersprache" (25.21.12.12)

mg Ingunt.p k 25.21.12.12 Pflege Details Benutzersprache 07,1695

Sprach-Schl: GE German

)AL HMFORECAS T

Feld: method
Kennziffer: 06
Ubersetzbarer Text:

Merkname: 06
Bezeichnung: Einfache Regression

Fi-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende 6-Menii ?-Riick 8-Losch 9-Vor 10-Nch

Fig. 29. "Pflege Details Benutzersprache"

Die Sprachmerknamen brauchen nicht unbedingt gedndert zu werden. Benutzen Sie
diese Programm, um einen Merknamen zu dndern, wenn der voreingestellte Wert
Thren Bediirfnissen nicht angemessen ist. Diese Funktion sollte durch Paiwort
kontrolliert werden. Anderungen, die mit dieser Prozedur durchgefiihrt werden,
betreffen alle Benutzer einer bestimmten Sprachversion.
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"Analyse-Code umbenennen” (25.21.12.13)

gracut.p k 25.21.12.13 fmalyse—Code umbenenmen 07,1695
FIBU-Typ: I
Analyse-Code umbenennen:
Beschreibung:
Uerbinden: Ersteller: Dat:
Status: Geandert von: Dat:
Komment :

Neuer Namerfinalysecode:

Enter data or press PF4 to end.

Fig. 30. "Analyse-Code umbenennen"

Benutzen Sie dieses Programm, um den Namen eines bestehenden Analysecodes zu
dndern. Ein Analysecode kann nicht gleich dem Kennzeichen eines FIBU-Eintrags
sein, unabhingig vom FIBU-Typ. Wenn ein FIBU-Eintrag hinzugefiigt wird, der mit
einem bestehenden Analysecode unvertraglich ist und der FIBU-Eintrag nicht
ausgeschaltet oder umbenannt werden kann, kann er mit dieser Prozedur umbenannt
werden.
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"Andern Zugriffsrechte/Wartung" (25.21.12.15)

44

grntsec.p k 25.21.12.15 andern Zugriffsrechte-Wartung 07,1695

Analysen-Code :
Zeilen-Gruppe:

Spaltengruppe :
Liste:
Status: Test
Ersteller: ejd Dat: 06-12-95
Geandert von: ejd Dat: 06-12,95

Zugr-Schutz Gruppen:

Neue Zugr-Schutz-Gruppen:

Fi-fusf £Z-Hilf 3-Einf 4-Ende 6-Menu 7-Ruck 8-Losch 9-Vor 10-Nch

Fig. 31. "Andern Zugriffsrechte/Wartung"

Benutzen Sie dieses Programm, um den Pflegezugriffschutz einer Berichtskom-
ponente zu dndern.

Diese Prozedur fiigt Kennungen aus der Liste derjenigen Benutzer hinzu, die
berechtigt sind, eine bestimmte Berichtskomponente zu dndern, oder entfernt sie
wieder. Geben Sie das Artikelkennzeichen in das passende Feld ein, dann geben Sie
eine neue Berechtigungsliste fiir den Artikel ein.
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"Pflege Listenzeitraum" (25.21.15)

grrpermt.p k 25.21.15 Pflege Listenzeitraum 07,1695

Listenerstellung Jahr: JEEE]
Listenerstelluny Periode: phi

Fi-Ausf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende 6-Menu 7-Riick 8-Losch 11-Speich

Fig. 32. "Pflege Listenzeitraum"

"Pflege Listenzeitraum" aktualisiert die aktuelle (Basis-) Periode, die in "Pflege
Parameterdatei” eingerichtet ist. Wenn Sie die gegenwirtige Periode dndern miissen,
aber keine Zugriffsberechtigung auf "Pflege Parameterdatei" (25.21.24) haben, wird
diese Prozedur die Parameterdatei fiir Sie aktualisieren.

Im allgemeinen dient die aktuelle Periode fiir Berichte, die eine Periode relativ zu
sich definieren (wie z.B. die vorhergehende Periode). Normalerweise benutzt das
System die aktuelle Periode und das in "Liste Bearbeitung" (25.21.17) bezeichnete
Jahr; Berichte im Batchbetrieb nehmen es jedoch aus der Parameterdatei. Bevor Sie
eine Stapelverarbeitung von Berichten ausfiihren, sollten Sie die aktuelle Periode
priifen und dndern. Das System benutzt die aktuelle Periode und das Jahr, um zu
bestimmen, ob IST-Werte oder Budgetwerte in Spalten mit rollierenden Planungen
benutzt werden sollen.

Das Programm betrifft die Felder "Laufendes Jahr" und "Aktuelle Periode" in "Pflege

Parameterdatei". Anderungen werden auch als Standardwert in "Liste Bearbeitung"
erscheinen.

Ubersicht Giber die Verfahren
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"Liste Bearbeitung" (25.21.17)

46

grrunrp.p k 25.21.17 Liste Bearbeitung 07,1695
Liste: ZENN
Bearb-Knz-/Liste: Status: Test
Laufendes Jahr: [EEE] Aktuelle Periode:
Per-Begimn: Per-Ende:
Format: SIS FPIIIPIEIEE]
Rundung: ¢

Zeileniibers. vor Spalte: pl]
Zusatzliche Berichtkommentare: Titel- FuBdaten-/Zuschlag

Titel:
FuBdaten:
Zuschlag:
Entladen:

Druck: Breite: flusgabe :
Bild sichern: Stapel-Knz:

Fi-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende 6-Menii ?-Riick 8-Losch 9-Vor 10-Nch

Fig. 33. "Liste Bearbeitung"

"Liste Bearbeitung" erzeugt einen Bericht, der auf der Berichtsdefinition beruht, die
in "Pflege Listen" festgelegt wurde. Der Prozel ermittelt Daten, berechnet Formeln,
fithrt Rundung durch und wendet Formatierung an, um ein Listenabbild zu erzeugen.

Ausgabe flir das Listenabbild schliefit Drucken ein (in Drucker oder Datei),
Stapelverarbeitung, Exportieren in eine ASCII-Datei und Speicherung des
Listenabbildes. Durch die Speicherung des Abbildes konnen Sie die Funktion "Menii
Ausgabesteuerung" benutzen, um es nochmals zu drucken/exportieren oder einige
der Daten auszufiltern.

"Liste Bearbeitung" ist der letzte Schritt bei der Erstellung eines Berichts. Sie sollten
"FIBU-Daten abgleichen" schon ausgefiihrt und eine Berichtsdefinition erstellt
haben. Bevor Sie den Bericht ablaufen lassen, konnen Sie noch die "Liste
Listeninhalt" (25.21.13.6), "Liste Listenausnahmen" (25.21.13.7) und "Liste
Listenvalidation" (25.21.13.5) drucken, um die Berichtsdefinition, die Sie erstellt
haben, zu priifen.
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Wenn Sie das Listenabbild nicht sichern, wird es geloscht, wenn der Druck bzw. der
Export beendet sind. Wenn Sie das Abbild sichern, speichert es das System unter
einem Bearbeitungskennzeichen (automatisch zugewiesen). Das Abbild bleibt auf
dem System, bis Sie es in "Loschen/Archiv Abbild" I6schen. Jedesmal, wenn Sie
einen Bericht ablaufen lassen und sein Abbild sichern, speichert es das System unter
einem neuen Bearbeitungskennzeichen.

Lesen Sie die folgenden Anweisungen fiir die Aufgabe, die Sie durchzufiithren haben.

Ausfiihren im Batchmodus

Geben Sie Null in den Feldern "Jahr" und "Periode" ein. Das System wird Berichte
im Batchbetrieb mit dem Jahr und der Periode bearbeiten, die in "Pflege Parameter-
datei" oder in "Pflege Listenzeitraum" angelegt wurden.

Speichern eines Listenabbildes

Antworten Sie Ja im Feld "Bild sichern". Beachten Sie bitte das Bearbeitungskenn-
zeichen, das das System zuweist (Feld "Bearb-Knz"). Wenn Sie "Menii
Ausgabesteuerung" benutzen, miissen Sie das Listenabbild nach Berichtname und
Bearbeitungskennzeichen auswihlen.

Anderung von Format oder Rundungsmethode

Wenn Sie diese Felder verdndern, betrifft dies den ganzen Bericht, vorausgesetzt, die
Zeilen und Spalten haben das Feld "Vorrang moglich" auf Ja gesetzt (dies ist der
Standardwert). Wenn eine Zeile oder Spalte dies nicht zuldf3t, dann benutzt das
System die Formatierungs- und Rundungsmethode fiir Zeilen und Spalten bei allen
anwendbaren Zellen auf dem Bericht.
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"Druck Listenabbild" (25.21.19.1)

48

gromrp.p k 25.21.19.1 Abbild Druckliste 07,1695
Liste: zerosupl
Bearb-Knz-Liste: 525 Am: 11,12/94 Um: 13:41:34 Fir: 1994 7
Seiten— ~ Druckoptionen
Uon Seite: |
B.: gEEEE
Druckerbreite: pkrd Ausgabe:

Fi-Ausf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende 6-Menu 7?-Rick 8-Losch 11-Speich

Fig. 34. "Druck Listenabbild"

"Druck Listenabbild" druckt ein Listenabbild, das durch den Prozel3 "Liste
Bearbeitung" erzeugt wurde.

Sie konnen ein Listenabbild mit jeder der Funktionen in "Menii Ausgabesteuerung"
benutzen, so oft Sie wollen. Um zuerst ein Listenabbild zu erstellen, miissen Sie im
Feld "Bild sichern" Ja antworten, bevor Sie den Bericht laufen lassen. Sie kénnen ein
Listenabbild in "Filter Listenausgabe" (25.21.19.13) dndern. Sie konnen es in
"Loschen/Archiv Abbild" (25.21.19.23) 16schen oder archivieren.

Um ein bestimmtes Listenabbild zu finden, achten Sie auf Laufzeit und
Bearbeitungskennzeichen des Berichts (automatisch vom System zugewiesen). Um
eine Reihe von Seiten zu drucken, geben Sie die Seitenzahlen an, wenn die
entsprechenden Felder erscheinen. Wenn jedoch das Listenabbild eine
Kontrollhierarchie enthilt, miissen Sie gegebenenfalls "Abfrage Seitenzahl"
(25.21.19.5) benutzen, um die nachfolgende Seitenzahlen zu finden, die den
Gruppenseitenzahlen entsprechen.
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"Export Listenabbild" (25.21.19.3)

gromex.p k 25.21.19.3 Abbild Exportliste 07,1695

Liste: zerosupl
Bearb-Knz/Liste: 525 fAm: 11,12,94 Um: 13:41:34 Fiir: 1994 7

Ausgabe:

Fi-fusf Z2-Hilf 3-Einf 4-Ende 6-Menii ?-Ruck 8-Losch 9-Vor 10-Nch

Fig. 35. "Export Listenabbild"

"Export Listenabbild" kopiert ein Listenabbild ins ASCII-Format. Mittels der sich
ergebenden Datei konnen Sie Informationen in andere Software, wie z.B.
Tabellenverarbeitungen, importieren.

Sie konnen ein Listenabbild so oft Sie wollen mit jeder der Funktionen in "Menii
Ausgabesteuerung" benutzen. Um ein Listenabbild zu erzeugen, muf3 "Bild sichern"
auf Ja stehen, bevor der Bericht gestartet wird. Sie konnen ein Listenabbild in "Filter
Listenausgabe" (25.21.19.13) dndern. Sie konnen es in "Loschen/ Archiv Abbild"
16schen oder archivieren.

Zum exportieren geben Sie bitte einen Dateiname im Feld "Ausgabe". Das System
wird es in [hrem Benutzer-Loginverzeichnis sichern.
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"Abfrage Seitenzahl" (25.21.19.5)
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grompgig.p 25.21.19.5 Abfrage Seitenzahl 07,1695

Liste: zerosupl
Bearb-Knz/Liste: 525 fAm: 11,12,94 Um: 13:41:34 Fiir: 1994 7

Kontrollhierarchie-Knz:
Seitemmummer/Grp:

Entspricht Berichtseite:

Fi-fusf Z2-Hilf 3-Einf 4-Ende 6-Menii ?-Ruck 8-Losch 9-Vor 10-Nch

Fig. 36. "Abfrage Seitenzahl"

"Abfrage Seitenzahl" zeigt entsprechende Seitenzahlen fiir Berichte an, die mit
Wiederholseiten numeriert wurden. Ein Bericht kann nur dann wiederholende
Seitenzahlen haben, wenn es auch eine Kontrollhierarchie betrifft. Benutzen Sie
diese Abfrage, wenn Sie ("Druck Listenabbild", 25.21.19.1) eine Reihe von Seiten
aus solch einem Bericht drucken wollen.

"Pflege Listen" bestimmt, ob ein Bericht wiederholende Seitenzahlen haben kann.
Wenn das Feld "Fortlaufende Seitenzahlen" auf Nein gesetzt ist, beginnen die
Seitenzahlen fiir jedes Iterieren, das die Kontrollhierarchie erforderlich macht, wieder
mit Seite eins.

Das System berechnet die entsprechende Seitenzahl und zeigt sie im letzten Feld an
(entspricht der Berichtseite). Sie konnen diese Seitenzahl in "Druck Listenabbild"
angeben, um die Seite(n) Threr Wahl zu benutzen.

Es gibt fiir diese Abfrage keine Druckmdglichkeiten.
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"Filter Listenausgabe" (25.21.19.13)

gromsel.p k 25.21.19.13 Filter Listenausgabe 07,1695
Liste: zerosupl
Bearb-Knz-/Liste: 525 Am: 11-12,94 Um: 13:41:34 Fur: 1994 7
Zeilen wihlen
finw Zeile Bezeichnung Titel/Summe
0010 Titel-2

0010 cash-usd

0010 csh-usd

0010 cash- currency eop

0010 test

0010 CASH

0010

0010

0010 CASH - canadian dollars
0010 CASH - FRENCH FRANCS

****####*II|

Fi-fusf F2-Hilf F4-End F?-VUgS F8-NaS F9-VUgZl F10-NaZl

Fig. 37. "Filter Listenausgabe"

"Filter Listenausgabe" ermoglicht es Ihnen, die Ausgabe von Spalten, Zeilen oder
Berichtsiterationen (Gruppen) aus einem Listenabbild zu unterdriicken. Sie konnen
diese Funktion mehrmals benutzen, um unterschiedliche Versionen eines Berichts zu
erzeugen.

Um ein Listenabbild zu erzeugen, muf3 "Bild sichern" auf Ja gesetzt sein, bevor der
Bericht gestartet wird. "Filter Listenausgabe" ermdglicht es Thnen, das Listenabbild
weiter zu verfeinern, bevor Sie es drucken oder exportieren. Um das Listenabbild zu
16schen oder zu entfernen, benutzen Sie bitte "Léschen/Archiv Abbild".

Anderungen, die Sie am Listenabbild vornehmen, werden sichtbar werden, wenn Sie
es drucken oder exportieren. Das System pflegt das urspriingliche Abbild, so dal3 Sie
spater Teile, die Sie unterdriickt hatten, erneut auswéhlen konnen.

Wenn Sie ein Listenabbild ausgewahlt haben, zeigt das System zuerst die Auswahl
der Zeilen an, danach die Spalten und schlieBlich die Kontrollhierarchiegruppen.
Zunichst werden alle Artikel ausgewahlt (durch ein Sternchen angezeigt). Um einen
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Artikel zu entfernen, bewegen Sie den Cursor dorthin und driicken die Taste Y oder
R. Um einen Artikel erneut auszuwihlen, driicken Sie bitte Y ein zweites Mal.

"Loschen/Archiv Abbild" (25.21.19.23)
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grgrup.p k 25.21.19.23 Loschen/Archiv Abbild 07,1695
Bearb-Knz: § B.: 7
Loschen:
Archiv:
Archivdatei: Ausgabe:
Stapel-Enz:

Enter data or press PF4 to end.

Fig. 38. "Léschen/Archiv Abbild"

"Loschen/Archiv Abbild" 16scht die Listenabbild-Information, die zu bestimmten
Berichtldufen gehort.

Wenn Sie "Loschen" = Ja angeben, haben Sie auch noch die Wahl, zu archivieren.
MFG/PRO 16scht Historieninformationen nicht automatisch zum Ende der Periode
oder des Jahres. Es ist [hnen iiberlassen, diese Information so hiufig oder so selten zu
16schen, wie Sie wollen. Die meisten Unternehmen bewahren Historieninformationen
fiir wenigstens ein Jahr oder langer auf, in Abhéngigkeit von der Verfiigbarkeit von
Plattenplatz.

Ublicherweise 148t man eine "Ldschen"/" Archiv"-Funktion zweimal laufen. Setzen
Sie zuerst "Loschen" auf Nein und {iberpriifen Sie den Bericht. Dann lassen Sie ihn
mit "Loschen" auf Ja gesetzt noch einmal laufen.
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Ubersicht Giber die Verfahren

Wenn Sie "Loschen" auf Ja setzen, werden Historieninformationen, die den
Auswahlkriterien entsprechen, aus der Datenbank geloscht. Wenn Sie "Archiv" auf
Ja setzen, werden geldschte Daten in eine ASCII-Datei kopiert, die unter
Verwendung von "Zurlickladen Archivdatei" zuriickgeladen werden kann. Sonst
konnen geldschte Daten nicht wiederhergestellt werden.

Wenn "Archiv" auf Ja gesetzt ist, speichert MFG/PRO geloschte Daten in einer Datei
namens xxJJMMTT .hst wobei xx der Modulcode ist und JJIMMTT das Datum, an
dem Sie Loschen/Archiv ausgefiihrt haben. Wenn die Datei nicht existiert, wird sie
angelegt. Wenn Sie existiert (was bedeutet, da3 Sie "Loschen/Archiv" an diesem Tag
schon einmal haben ablaufen lassen), ergéinzt MFG/PRO diese Datei.

Loschungen sind fiir Salden, die ungleich Null sind, nicht gestattet. Wenn einige
Bestandsdaten-Informationen nicht geloscht werden, obwohl Sie es eigentlich
erwartet hétten, kann daran liegen, dal} eine geringfiigige Menge im Lagerort
zurilickgeblieben ist. Um Bestandsmengen auf neun Dezimalstellen zu iiberpriifen,
benutzen Sie bitte "Abfrage Bestandsdaten/Artikel" (3.2).

Wer immer "Loschen/Archiv" laufen 1463t, mufl den Namen der Datei und deren
Inhalt notieren. Es gibt keinen Bezeichner innerhalb der Datei. Der Name der Datei
identifiziert nur das Modul und das Datum, an dem die Datei angelegt wurde, wie
z.B. XX930514.hst. Wenn Sie bestimmte Daten zuriickladen miissen, miissen Sie
wissen, aus welcher Datei Sie sie laden sollen.
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"FIBU-Daten abgleichen" (25.21.21)
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grsync.p 25.21.21 FIBU-Daten abgleichen 07,1695
FIBU-Berichtswesen synchronisieren

AB PERIODE BESTANDE BERECHMEN BIS
IST Jahr: Jahr:

Periode: Periode:
Budget Jahr: Jahr:

Periode: Periode:

Alle IST-Werte neu berechnen:
Alle Budget-Werte neu berechnen:

Ausgabe:
Stapel-Knz:

Enter data or press PF4 to end.

Fig. 39. "FIBU-Daten abgleichen"

"FIBU-Daten abgleichen" 1adt Finanzdaten aus der Systemdatenbank in die
FIBU-Berichtswesen-Datenbank. Die Berichtswesen- Datenbank ist die
Informationsquelle fiir alle Berichte, die Sie erzeugen.

Der Abgleich berechnet IST- und budgetierte Salden fiir die ganze Steuerperiode, die
Sie angeben. Dank der Existenz im voraus berechneter Salden in seiner Datenbank
kann FIBU-Berichtswesen Berichte schneller erzeugen.

"FIBU-Daten abgleichen" ist erforderlich, um die erstmalige Anlage der
FIBU-Berichtswesen-Datenbank durchzufithren und sie auf dem neuesten Stand zu
halten.

Der erstmalige Abgleich mufl mit der ersten Periode im FIBU- Kalender beginnen.

Fiir effektive, nicht zum Budget gehdrende Daten, benutzt der Abgleich die Datei fiir
Kontensummendetails (acd_det), die Aktualisierungen aus der FIBU-Buchung erhilt.
Im Normalfall lassen Sie "FIBU-Daten abgleichen" nach jeder FIBU-Buchung laufen
(benutzen Sie bitte dasselbe Batchkennzeichen).
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Ubersicht Giber die Verfahren

Bevor Sie den Abgleich zum ersten Mal ausfiihren, miissen Sie Konten fiir
Riicklagen im laufenden Jahr und fiir Einnahmeiibertrag fiir das laufende Jahr
anlegen. (Einzig der Abgleich benutzt diese Konten; nehmen Sie dort bitte keine
Buchungen vor.) Sie miissen auch die Nummern fiir diese Konten in "Pflege
Parameterdatei" (25.21.24) angeben. Hinweis: Der Abgleichvorgang wird beim
ersten Lauf langer brauchen als bei den nachfolgenden taglichen Laufen.

Wenn Sie "FIBU-Daten abgleichen" zum ersten Mal ausfiihren, legt das System neue
Datensitze und Indizes in der FIBU-Berichtswesen- Datenbank an. Jeder Datensatz
enthilt verschiedene, aus der Hauptsystemdatenbank berechnete, Saldenarten. Die
Saldenarten sind "Anfang", "Buchung", "Ende", "Periode" und "bisherig".

Danach berechnet "FIBU-Daten abgleichen" diese Salden neu und aktualisiert
FIBU-Berichtswesen-Datensitze, wenn es Anderungen findet. Wenn nétig, kdnnen
Sie die Felder "Rekonstruieren" oder "Neu berechnen" benutzen, um einzustellen,
wie der Abgleich die Aktualisierung durchfiihrt (weitere Einzelheiten finden Sie in
der Feldhilfe). Die Benutzung dieser Felder wird jedoch die Aktualisierung
verlangsamen.

Wenn der Abgleich neue FIBU-Eintrdge in der Hauptdatenbank findet (wie z.B. neue
Konten), priift er die Analysecode-Dateien und aktualisiert sie bei Bedarf. Wenn Sie
zum Beispiel einen Analysecode fiir Konten 2000 bis 2900 haben und Sie 2340 zum
Kontenplan hinzufiigen, wird das System dieses Konto zu dem Analysecode
hinzufiigen.

Um die tdgliche Laufzeit des Abgleichs zu verkiirzen, konnen Sie einen besonderen
Programmlauf mit (Kalender-)Daten durchfiihren, die bis zum Jahresende angegeben
sind. Dieser besondere Programmlauf wird Datensétze und Indizes fiir zukiinftige
Perioden anlegen, so daB3 der Tagesabgleich diese Datensétze schnell aktualisieren
kann. Sonst miifite der Abgleich die neuen Datensétze jedesmal neu anlegen.

Am besten fiihren Sie diesen besonderen Abgleich am Anfang des Jahres durch.
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"Pflege Quartal" (25.21.23)
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grgtent.p k 25.21.23 Pflege Quartal 07,1695
Jahr:
Quartal:
Perioden-Beginn: 1 Startdatum: 01,01-94
Perioden-Ende: 3 Endterm.: 03,3194

Fi-fusf £Z-Hilf 3-Einf 4-Ende 6-Menu 7-Ruck 8-Losch 9-Vor 10-Nch

Fig. 40. "Pflege Quartal"

"Pflege Quartal" gruppiert Perioden in Quartale fiir ein bestimmtes Geschéftsjahr.
Benutzen Sie diese Quartale als Hilfsmittel bei der Anlage der Berichtspalten.
Spalten konnen sich direkt auf ein Quartal statt einen Periodenbereich beziehen.

Das Jahr und die Perioden, die Sie eingeben, miissen im FIBU- Kalender zuvor
definiert worden sein. Wenn Sie Quartale angelegt haben, konnen Sie sich in "Pflege
Spaltengruppen " auf sie beziehen. Definieren Sie neue Quartale nach Bedarf.

Sie konnen diese Funktion jederzeit implementieren. Es gibt keine Einschriankung bei
der Zahl der Perioden, die ein Quartal umfassen kann.
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Dieser Abschnitt soll Thnen eine Einfiihrung in den Gebrauch des FIBU-

Berichtswesens geben.

Pflege der FIBU-Berichtswesen-Datenbank

Einfihrung

Das Berichtswesen hat eine eigene Datenbank, die vom Rest von MFG/PRO getrennt
ist. Um diese Datenbank zu pflegen und mit der aktuellen FIBU-Information zu
aktualisieren, miissen Sie "FIBU- Daten abgleichen" (25.21.21) regelméBig (tdglich)

ausfiihren.

AB PERIODE

IST Jahr:
Periode:
Budget Jahr: 1BL]

Periode: i

Alle IST-Werte neu berechmen:
Aille Budget-Werte neu berechnen:

FIBU-Berichtswesen synchronisieren

i

grsync.p 25.21.21 FIBU-Daten abgleichen

0?7/16,95

BESTANDE BERECHNEN BIS

Jahr:
Periode:

Jahr: JEEE]
Periode: ki

Ausgabe :
Stapel-Knz:

Enter data or press PF4 to end.

Fig. 41.

Abgleichen der FIBU-Berichtswesen-Datenbank
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"FIBU-Daten abgleichen" 1adt Finanzdaten aus der Systemdatenbank in die FIBU-
Berichtswesen-Datenbank. Der Abgleich berechnet Ist- und Budgetsalden fiir die
Steuerperiode, die Sie angeben. Mit diesen vorausberechneten Salden in der
Datenbank kann das Berichtswesen Berichte schneller erzeugen.

"FIBU-Daten abgleichen" ist erforderlich, um die erstmalige Anlage der FIBU-
Berichtswesen-Datenbank durchzufiihren. (Vgl. Erstmaliger Abgleich.) Dieser
Proze wird beim ersten Mal ldnger brauchen, als bei den nachfolgenden téglichen
Laufen.

Wenn Sie "FIBU-Daten abgleichen" zum ersten Mal ausfiihren, legt das System neue
Datensétze und Indizes in der Berichtswesen- Datenbank an. Jeder Datensatz enthilt
verschiedene Saldenarten: "Anfang", "Buchung", "Ende", "Periode" und "bisherig".
Beim tdglichen Programmlauf werden diese Salden neu abgeglichen. Wenn die
Salden sich gedndert haben, wird die Berichtswesen- Datenbank aktualisiert.

Wenn es neue FIBU-Eintrage in der Hauptdatenbank gibt (wie z.B. ein neues Konto),
priift der Abgleich die Analysecode-Dateien und aktualisiert sie bei Bedarf.

Berichtsdefinition
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Die Berichtsdefinition besteht aus Datenriickgewinnungsspezifikationen oder
Abfragen. Die einfachste Abfrage wire ein FIBU-Eintrag pro Periode: Konto 1040
fiir Periode 1.

Ein Bericht hat drei Hauptbestandteile: Zeilengruppen, Spaltengruppen und
Berichtsdatensitze (eine globale Abfrage). Im allgemeinen geben Sie FIBU-Eintriage
in der Zeilengruppe und Perioden in der Spaltengruppe an. Alle diese Komponenten
bezeichnen entweder einen einzelnen FIBU-Eintrag oder einen Analysecode.
FIBU-Eintriage enthalten Konten, Unterkonten, Kostenstellen, Projekte und
Mandanten. Analysecodes bezeichnen eine Gruppe von FIBU-Eintriagen.
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Einfihrung

Berichte planen

Wenn Berichtskomponenten korrekt definiert sind, konnen sie in unterschiedlichster
Weise kombiniert werden, um vielfiltige Varianten eines Berichts zu erzeugen. Die
Information in Tabelle 9 hilft Ihnen bei der Planung Threr Berichte.

Tabelle 9: Berichtswesen: Planungstiberlegungen

Uberlegung Beispiel Hinweis

Welche besondere Alle Erléskonten. Legen Sie Analysecodes flr diese Gruppen
Artikelgruppe brauchen an.

Sie?

Zeigen Sie einen Gesamtbetrag fir die
Artikel im Analysecode oder in einer

Detailliste an.
Welche Kombinationen  Alle Erléskonten flir ~ Geben Sie eine beliebige Kombination von
von Artikeln brauchen die Kostenstellen Konto, Unterkonto, Kostenstelle, Projekt
Sie? 100, 200 und 300. oder Mandant an.
Brauchen Sie Eine Berichtsiter- Legen Sie eine Kontrollhierarchie an, um
Mehrfachiterationen ation flr jeden die Daten in verschiedene unterschiedliche
eines Berichts? Mandanten. Iterationen einzuteilen.
Brauchen Sie Geben Sie Formeln in Zeilen und Spalten
Berechnungen? ein.
Welche Namen wollen Geben Sie einen Namen fir jede
Sie fOr die Berichtskomponente ein, einschlie3lich
Berichtskomponenten? desselben Namens fur alle Komponenten.

Berichte definieren

Beginnen Sie die Definition eines Berichts mit der Anlage des Analysecodes, der
Zeilengruppen und der Spaltengruppen. Wenn diese definiert sind, benutzen Sie
"Pflege Listen" (25.21.9), um zu definieren, was auf dem Bericht erscheinen und wie
der Bericht aussehen sollte. Wenn Sie die Definition abgeschlossen haben, konnen
Sie den Bericht ablaufen lassen (Vgl. "Liste Bearbeitung").

Die einzigen erforderlichen Felder in "Pflege Listen" sind Zeilengruppe und
Spaltengruppe. Die Felder davor ermdglichen es Thnen, eine Kontrollhierarchie fiir
den Bericht anzulegen und die Felder danach kontrollieren das Format fiir den
Bericht.

59



Kontrollhierarchien

Eine Kontrollhierarchie teilt Berichtsdaten in verschiedene unterschiedliche
Iterationen auf, eine fiir jeden Artikel im Analysecode der Kontrollhierarchie. Dies
ist besonders fiir konsolidierte Berichte mit einer Hierarchie von Finanzabteilungen
niitzlich.

Um eine Kontrollhierarchie zu benutzen, geben Sie bitte die FIBU-Artikelart in
"Kontrolliste durch" an. Geben Sie dann einen Analysecode ein, der als
Kontrollhierarchie dienen soll.

Fiir weitere Informationen, vgl. "Kontrollhierarchien benutzen".

Globale Abfragen

Wahlweise konnen Sie zusétzliche Datenspezifikationen eingeben, indem Sie im
Feld "Allg. Abfragekrit. &ndern" Ja wahlen. Die Spezifikationen, die Sie eingeben,
werden mit jenen in der Zeilengruppe und, soweit vorhanden, denjenigen in der
Spaltengruppe kombiniert.

Im Normalfall werden Sie diese Funktion benutzen, um einen FIBU-Eintrag
einzugeben, der auf verschiedene Konten angewandt wird, wie z.B. Mandant. Sie
konnen zum Beispiel ganz bewufit den Mandanten in Thren Zeilen- und
Spaltengruppen auslassen, so da3 diese in einer Vielzahl von Berichten angewandt
werden konnen. Globale Abfragen sind auch dann niitzlich, wenn Sie schnell eine
Variante eines bestehenden Berichts brauchen.

Im Fenster "Spezifikation/Globale Abfrage" (welches erscheint, nachdem Sie den
ersten Bildschirm bestitigen) geben Sie FIBU- Eintridge oder Analysecodes ein,
genau wie Datenzeilen. Das System verbietet [hnen, Spezifikationen fiir FIBU-Typen
einzugeben, die schon in der Zeilengruppe oder der Spaltengruppe benutzt werden.

Uberschriften und FuBzeilen

Die Eingabe bzw. Anderung von Uberschriften und FuBzeilen fiir
den Bericht erfolgt durch die Auswahl von Ja in den Feldern "And.Listeniibersch",
"Andern Fufzeile" oder "And.ListenfuBzeile". FuBzeilen setzen Text unten auf jede
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Seite, wahrend die Berichtsfullzeile ausschlielich Text auf die letzte Seite plaziert.
Sie kénnen auch zu der Uberschrift und den FuBzeilen zwei Kommentarzeilen
hinzufiigen, wenn Sie den Bericht ablaufen lassen.

Verschiedene Formatzeichen kénnen bei der Erstellung von Uberschrift und
FuBzeilen benutzt werden. Um zentrierten Text zu erstellen, geben Sie Titel als
[Titel] ein. Um rechtsbiindig zu setzen, geben Sie bitte [Titel ein.

Die Schliisselworter in Tabelle 10 stehen Thnen zur Verfligung. Sie geben den Code
ein und das System ersetzt ihn durch den eigentlichen Text.

Tabelle 10: Schiiisselwdrter fiir Uberschriften und FuBzeilen

Schilisselwort Ersetzt durch...

<COMPANY> Firmenname, wie er fir Standardberichte vorsehen ist.

<DATE> Datum, an dem der Bericht in "Liste Bearbeitung" erstellt wurde.

<GDESC> Fur Kontrollhierarchien benutzt; zeigt die Beschreibung des einer
bestimmten lteration angeschlossenen Analysecodes. (s.a. GROUP)

<GRIDPAGE>  Seitenzahl, mit Strichen fiir Folgeseiten (Folgeseiten ergeben sich, wenn
die Spalten nicht auf eine Seite passen und auf eine neue Seite
Ubernommen werden missen).

<GROUP> Far Kontrollhierarchien benutzt; zeigt den Bezeichner fir den einer
bestimmten Iteration angeschlossenen Analysecode an (s.a. PARENT)

<PAGE> Seitenzahl.

<PAGES> Gesamtzahl der Seiten.

<PERIOD> Aktuelle Periode, wie in "Liste Bearbeitung"eingegeben.

<PARENT> Fur Kontrollhierarchien benutzt; zeigt den Bezeichner fir den einer
bestimmten lteration angeschlossenen Analysecode der nachsten Stufe an
(s.a. GROUP).

<RDESC> Berichtbeschreibung, wie in "Pflege Listen" eingegeben.

<REPORT> Berichtsbezeichner, wie in "Pflege Listen" eingegeben.

<RUNID> Bezeichner, der bei Ablauf des Berichts zugewiesen wurde.

<STATUS> Entweder "Test" oder "Echt", wie in "Pflege Listen" eingegeben.

<TIME> Zeit, zu der der Bericht in "Liste Bearbeitung" erstellt wurde.

<UND> Erzeugt eine Zeile von * oder einem beliebigen anderen Zeichen, das Sie

eingeben; So benutzt zum Beispiel stattdessen den Gedankenstrich (-).
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Schllisselwort Ersetzt durch...

<USERID> Kennung dessen, der den Bericht in "Liste Bearbeitung" erstellt hat.

<YEAR> Jahr, in dem der Bericht in "Liste Bearbeitung" erstellt wurde.

Analysecodes anlegen

Analysecodes fassen FIBU-Eintrige eines bestimmten Typs zusammen (Konten,
Unterkonten, Kostenstellen, Projekte oder Mandanten). Wenn Sie Berichtskom-

ponenten erzeugen, benutzen Sie besser einen Analysecode, statt FIBU-Eintrige
einzeln anzugeben.

Verindern Sie Analysecodes nach Bedarf. Anderungen betreffen alle Zeilen, Spalten
und Datensitze, die den Analysecode benutzen.

Das System priift Analysecodes wihrend des Abgleichs und aktualisiert sie, wenn
ndtig. Wenn ein Analysecode Konten zwischen 2000 und 2999 bezeichnet und Konto
2301 zum Kontenplan hinzugefiigt wurde, wird das System dieses Konto zu dem
Analysecode hinzufiigen.

Ein Analysecode kann andere Analysecodes in eine groBere Struktur
zusammenfassen. Diese Funktion ist dann niitzlich, wenn Sie iiber zusammengefalite
Daten auf eine besondere Art berichten miissen, wie z.B. per Kontrollhierarchie. Fiir
weitere Einzelheiten sehen Sie bitte unter "Analysecodes miteinander verbinden"
nach.

Analysecodes mit FIBU-Eintragen verbinden

Benutzen Sie "Pflege Analyse-Code" (25.21.1), um einen Analysecode zu erzeugen,
der mit anderen FIBU-Eintragen verbunden ist. Fithren Sie dazu die Schritte in
Tabelle 11 aus.
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Tabelle 11: Schritte zur Erzeugung von Analysecodes

Schritt Feldeintrag

Hinweis

1

Geben Sie den Typ der Eintrége an,
die im FIBU-Typ zusammenzufassen
sind.

Geben Sie entweder Konten, Kosten-
stellen, Unterkonten, Projekte oder
Mandanten ein.

2 Geben Sie einen Analysecodenamen  Achtstellig, alphanumerisch.
ein.
3 Setzen Sie "Verbinden" auf Artikel.
Setzen Sie den Status auf "Test" oder Geben Sie zuerst Test ein und andern Sie
"Echt". auf Echt, wenn Sie einen Bericht mit
diesem Analysecode erfolgreich erzeugt
haben.
5 Figen Sie Hinweise hinzu, indem Sie  Dies hilft Ihnen bei der Pflege des
Ja in "Komment" eingeben. Analysecodes.
6 Geben Sie die richtigen Benutzer- Sichern Sie den Analysecode. SchlieBen
initialen in "Zugr-Schutz Gruppen" ein.  Sie lhre eigenen Initialen mit ein.
7 Fuhren auf dem nachfolgenden Wiederholen Sie die Auswahlvorgang bei
Bildschirm die Eintrage auf. Benutzen  Bedarf. Ausgewabhlte Eintrage erscheinen
Sie dabei einen Bereich oder ein mit einem Sternchen in
Jokerzeichen. "Wahl/FIBU-Eintrag".
8 Eintrdge werden in "Wahl/FIBU- Die Auswahl kdnnen Sie mit der Leertaste
Eintrag" zu der Auswahl hinzufligt oder an oder ausschalten.
aus ihr entfernt.
9 Wenn Sie fertig sind, driicken Sie F1.  F4 bricht den Vorgang ab.

Wenn Sie sich versehentlich aus dem Analysecode aussperren, kdnnen Sie die
Sicherheitssperre in "Andern Zugriffsrechte/Wartung" ausschalten (Vgl.
Berichtssicherheit).
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Analysecodes miteinander verbinden

Wenn Sie Analysecodes miteinander verbinden, kdnnen Sie Daten auf verschiedene
Weise zusammenfassen. Zwei Beispiele folgen.

Beispiel 1

Die Geschéftsfithrung will die Ergebnisse fiir die Regionen 1 und 2 sehen. Sie haben
Analysecodes fiir die Kostenstellen in jeder Region angelegt. Statt mit den
Kostenstellen in Regionen 1 und 2 zu verbinden, verbinden Sie einfach die
Analysecodes, die Sie schon fiir diese Regionen angelegt haben.

Beispiel 2

Sie konstruieren einen strukturierten Analysecode zum Gebrauch in einer
Kontrollhierarchie. Der sich ergebende Bericht enthélt nicht nur eine Serie von
Iterationen, sondern auch Zusammenfassungen dieser Iterationen aufgrund der
Struktur des Analysecodes. Fiir weitere Informationen schauen Sie bitte bei
"Kontrollhierarchien benutzen" nach.

Um Analysecodes zu verbinden, benutzen Sie bitte "Pflege Analyse- Code" (25.21.1)
und folgen Sie den Schritten in Tabelle 12.

Tabelle 12: Schritte zur Verbindung von Analysecodes

Schritt Aufgabe Hinweis
1 Legen Sie einen neuen Analysecode an. Vervollstandigen Sie alle anderen Felder,
Setzen Sie den "Verb mit"-Code. wie Sie es auch bei einem
Basis-Analysecode getan hatten.
2 Auf dem Folgebildschirm kénnen Sie Benutzen Sie fir jeden Analysecode eine
jetzt bestehende Analysecodes héhere Zahl in "FIg". Die sich ergebende
eingeben oder auswahlen. Struktur wird auf dem mittleren

Bildschirmrahmen in Ubersicht und
Detailformat angezeigt.

3 Um einen Analysecode zwischen zwei Benutzen Sie, wenn nétig, eine
andere Codes einzufiigen, benutzen Sie Dezimalzahl.
bitte eine Folgenummer, die zwischen
diesen beiden anderen Nummern liegt.
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Betrachten Sie die vollstindige Struktur des Analysecodes in "Abfrage
Analyse-Code" (25.21.2).

Analysecodes werden als von Typ Artikel (mit FIBU-Eintrdge verbunden) oder Code
(mit anderen Analysecodes verbunden) identifiziert. Wenn der Typ Code ist, werden
die Analysecodes untergeordneter Stufe in "Pflege Analyse-Code" angezeigt. Die
Spalte "Stufe" zeigt die Beziehung zwischen den Analysecodes von Typ Artikel und
den Analysecodes von Typ Code.

Abfragen von Analysecodes

Tabelle 13 zeigt eine Auswahl von Abfragehilfsmitteln, die Thnen bei der
Uberpriifung der von Thnen angelegten Analysecodes helfen sollen.

Tabelle 13: Hilfsmittel zur Uberpriifungder Analysecodes

Meni-Nr. Name Funktion

25.21.2 "Abfrage Analyse-Code" Zeigt die detaillierte Sicht eines Analysecode.

25.21.13.1 "Liste Analyse-Code" Zeigt die detaillierte Sicht eines oder mehrerer
Analysecodes.

25.21.3 "Abfrage Einsatzort" Zeigt, welche Analysecodes auf einen

bestimmten FIBU-Eintrag Bezug nehmen.

Analysecodes umbenennen

Benutzen Sie "Analyse-Code umbenennen" (25.21.12.13) , um den Namen eines
bestehenden Analysecodes zu dndern. Ein Analysecode kann nicht gleich dem
Kennzeichen eines FIBU-Eintrags sein, unabhingig vom FIBU-Typ. Ein
FIBU-Eintrag, der mit einem bestehenden Analysecode unvertriglich ist, kann
hinzugefiigt werden. Weil der FIBU-Eintrag nicht entfernt oder umbenannt werden
kann, benutzen Sie bitte diese Prozedur, um den Analysecode umzubenennen.
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Eine Zeilengruppe ist ein Satz von Datenriickgewinnungsspezifikationen, die vom
System benutzt werden, um die Zeilen des Berichts zu erzeugen. Zeilengruppen sind
wiederverwendbar. Kombinieren Sie sie mit verschiedenen Spaltengruppen, um so
unterschiedliche Berichte zu erzeugen. Anderungen, die Sie an einer Zeilengruppe
durchfiihren, werden die Berichte, die diese benutzen, aktualisieren.

Die Zeilenarten sind Text, Daten, und Berechnung. Textzeilen drucken eine oder
mehrere Zeilen Text; Datenzeilen legen die Datenriickgewinnungsspezifikationen an;
und Berechnungszeilen bearbeiten eine oder mehrere Zeilen. Tabelle 14 definiert die
Zeilenarten und ihren Gebrauch.

Tabelle 14: Zeilenarten

Zeilenart Definition Gebrauch

Daten (D) Erzeugt eine Datenzeile fur Die so gewonnenen Daten kdnnen
jedes Datensegment, das fur  verschiedene Zeilen auf dem gedruckten
den Bericht gewlinscht wird.  Bericht ergeben, einschlieBlich detaillierter
Artikel, Zwischensummen und
Uberschriftenzeilen.

Berechnung (C) Fuhrt eine Berechnung unter  Benutzen Sie F2, um die fir eine
Verwendung der vorher Berechnung verfiigbaren Zeilen aufzulisten.
gehenden Zeilen durch. Wenn die Formel sich auf eine Zeile mit

Rundung bezieht, fihrt das System zuerst
die Rundung durch und dann die Formel.

Text (T) Druckt Text innerhalb der Niitzlich, wenn Sie eine Ubersicht der
Bandbreite einer Berichtsabschnitte geben wollen.
Zeilenuberschrift. Markiert
Zeilen- und Textdruck.

Berichtspalten konnen auch Berechnungen enthalten. Im Falle einer Unvertrédglich-
keit zwischen einer Zeilen- und Spaltenberechnung benutzt das System die eine oder
die andere, in Abhédngigkeit vom Feld "Rangfolge", das im Bildschirmrahmen
"Drucksteuerung" fiir diese Zeile eingerichtet wurde.

Planen Sie die Gesamtaufteilung der Zeilen im voraus, weil Sie sie nicht mehr
bewegen konnen, wenn sie einmal erzeugt sind. Sie kdnnen jedoch Zeilen einfiigen
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oder sie 16schen. Numerieren Sie die Zeilen in Zehnerschritten, falls Sie noch eine
Zeile einfiigen miissen.
Eine Zeilengruppe erstellen

Benutzen Sie "Pflege Zeilengruppen" (25.21.5), um eine Zeilengruppe einzurichten.
Geben Sie einen achtstelligen (oder weniger) alphanumerischen Namen fiir
Zeilengruppe ein. Fiir alle anderen Felder konnen Sie die Standardwerte {ibernehmen
oder sie nach Bedarf vervollstdndigen.

Der zweite Bildschirm von "Pflege Zeilengruppen" fragt nach Zeilenzahl und
Zeilenart.
Eine Datenzeile erstellen

Geben Sie auf dem zweiten Bildschirm von "Pflege Zeilengruppen" D als Art ein.
Der Bildschirmrahmen "Spezifikation/Datenabfrage" erscheint.

Geben Sie die Information aus Tabelle 15 in diesen Bildschirmrahmen ein.

Tabelle 15: Fur die Erstellung einer Datenzeile erforderliche Information

Feldname Daten Wirkung
Kto Geben Sie A fir Artikel oder C fur Bezeichnen Sie entweder einen
Code ein. einzelnen FIBU-Eintrag oder eine
Artikelgruppe.
FIBU-Knz  Geben Sie das Kennzeichen des Benutzen Sie F2 zur Auflistung der
FIBU-Eintrags ein, oder aber den Méglichkeiten.
Analysecode.
"Det." Wenn Sie wollen, kdnnen Sie einen FIBU-Eintrage innerhalb des
Analysecode detaillieren. Analysecodes erscheinen auf dem
Bericht.
"Auft." Geben Sie eine Vorrangstufe ein, Vergleichen Sie bitte "Datenzeilen und
wenn mehr als eine FIBU-Eintragsart ~ Mehrfach-FIBU-Typen" fur weitere
flr diese Zeile angegeben wurde. Informationen.
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Dem Bildschirmrahmen "Spezifikation/Datenabfrage" folgt der Bildschirmrahmen
"Drucksteuerung". "Drucksteuerung" richtet das Zeilenformat ein. Vergleichen Sie
"Drucksteuerung" in "Zeilen- Pflege" fiir weitere Informationen.

Datenzeilen und Mehrfach-FIBU-Typen

Sie haben die Flexibilitit, innerhalb von Datenzeilen Daten mit einer Kombination
von FIBU-Typen zu sortieren. So kénnen Sie zum Beispiel Gesamtumsatzkonten fiir
Kostenstelle 100 angeben oder fiir Projekt 555 oder fiir beide.

Die Ergebnisse, die Sie erhalten, hingen von der Sortierreihenfolge ab, die Sie im
Feld "Rangfolge" des Bildschirmrahmens "Spezifikation/Datenabfrage" angegeben
haben, und auch davon, ob Sie detaillierte Analysecodes haben. Je niedriger die
Nummer, desto hoher die Stufe.

Wenn zum Beispiel die Rangfolge eines Erloskonto-Analysecodes und einer
Kostenstelle wie folgendermallen wire

Kostenstelle 100 Rangfolge 1
Erloskonto-Analysecode  Rangfolge 2

dann ist die Kostenstelle auf einer hoheren Stufe als der Erloskonto- Analysecode.
Das System ermittelt die Zahlen fiir die Konten nach Kostenstelle. Wenn die
Rangfolge vertauscht wird, ermittelt das System die Zahlen fiir die Kostenstelle
aufgrund des einzelnen Erldskontos.

In jedem Fall ist der Gesamtbetrag fiir die Zeile derselbe. Sie sehen nur dann einen
Unterschied, wenn Sie die Artikel im Erloskonto- Analysecode detaillieren.

Abbildung 42 veranschaulicht ein Beispiel detaillierter Artikel und einer detaillierten
Zeile. Links stehen die Datenabfrage- Spezifikationen und die moglichen
Kombinationen der angegebenen Artikel. Rechts stehen die sich ergebenden Zeilen
auf dem Bericht eine Zeilendetaillierung.
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Spezifikation/Datenabfrage
Knz Bezeichnung Detaill. Auftrag
Konto: A Konto A1, A2, A3 ja 3
KS: C KS C1, C2 ja 2
UntKto:
Projekt:
Mandant: E Mand E1, E2 ja 1
Detaillierter Artikel Detaill. Zeile
Mandant Kostensetelle Konto ZEi1I?_:I_Eeelzeichnung
(Auftrag 1) (Auftrag 2) (Auftrag 3) C1-Titel
A1
AT A2
A2 A3
A3 C1-Zw-Summe
C2-Titel
Al Al
A2
A2 A3
A3
C2-Zw-Summe
E1-Zw-Summe
Al o Tie
A3 C1-Titel
A1
= %
€2 ﬁ; 8 ; -%W-ISumme
-Tite
A2
A3
C2-Zw-Summe
E2-Zw-Summe
Zeile: Summe

Fig. 42. Eine Zeilendetaillierung

Um eine Zeilendetaillierung fiir Thren Bericht zu sehen, gehen Sie zu "Liste
Listeninhalt" (25.21.13.6). Die Einrlickungen auf dem fertigen Bericht kommen aus
dem Feld "Einzug Zwischensumme", das Sie fiir jeden FIBU-Typ in den
Spezifikationen angeben.

Wenn Sie die Detaillierung fiir eine der niedrigeren Stufen inaktivieren, fafit Sie das
System auf der ndchsthoheren Stufe zusammen. Abbildung 43 veranschaulicht, wie
der Bericht mit Detaillierung fiir den Konto-Analysecode auf Nein aussieht.
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Spezifikation/Datenabfrage
Knz Bezeichnung Detaill. Auftrag
Konto: A Konto A1, A2, A3 nein 3
KS: C KS C1, C2 ja 2
UntKto:
Projekt:
Mandant: E Mand E1, E2 ja 1
Detaillierter Artikel Detaill. Zeile
Mandant Kostensetelle Konto
(Auftrag 1) (Auftrag 2) (Auftrag 3)
ﬁ; Zeile: Bezeichnung
A3 E1-Titel
C1 (A1+A2+A3
Al C2 (A1+A2+A3
A2 E1-Zw-Summe
A3
A s A2+AB
+A2+
AT c2 §A1+A2+A3§
A2 E2-Zw-Summe
A3
Zeile: Summe
A
A2
A3
Fig. 43. Nicht detaillierte Zeilen

Wenn die Sortierfolge unterschiedlich ist, bekommen Sie ein unterschiedliches
Ergebnis, wie in Abbildung 44 zu sehen. In diesem Fall hat sich die Rangfolge
zwischen Konto und Kostenstelle gedndert, so daf3 die Kostenstellen jetzt pro Konto
zusammengefal3t werden.

Diese Abbildung zeigt auch, was passiert, wenn eine bestimmte Kombination von
FIBU-Eintragen nicht in den FIBU-Einstellungen existiert (nicht gefunden). Der sich
ergebende Bericht 148t Artikel aus, die nicht passen.
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E2-Zw-Summe
Zeile: Summe

Knz Bezeichnung Detaill. Auftrag
Konto: A Konto A1, A2, A3 ja 2
KS: C KS C1, C2 ja 3
UntKto:
Projekt:
Mandant: E Mand E1, E2 ja 1
Detaillierter Artikel Detaill. Zeile
Zeile: Bezeichnung
Mandant Kostensetelle Konto E1-Titel
(Auftrag 1) (Auftrag 2) (Auftrag 3) A&-Titel
C1 A1-Zw-Summe
G2 (keine A2-Titel
Ubereinstimmung) 8;
C1 A2-Zw-Summe
c2 A3-Zw-Summe
C1
c1 C2
c2 Ié°\13-ZZw-SSumme
-Tite
S i
C2 (keine
| A3 | Ubereinstimmung) A1-Zw-Summe
A2-Titel
Ci o2
C2 A2-Zw-Summe
A3-Titel
C1
C2
A3-Zw-Summe

Fig. 44.
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Berechnungszeilen erstellen

Geben Sie auf dem zweiten Bildschirm von "Pflege Zeilengruppen" (25.21.5) C fuir
"Art" ein. Der Bildschirmrahmen "Berechnungszeile" erscheint. Geben Sie die
Formel fiir die Berechnung ein.

Berechnen Sie zum Beispiel die Summe der Zeilen 10 und 20 mit der Formel R10 +
R20.

Wenn die Zeile einen Prozentsatz berechnet, sollten Sie das Feld "Prozentsatz" auf Ja
setzen. Dies vermeidet Konflikte mit Prozentsatzspalten, indem die Berechnung des
Prozentsatzes in der Zelle, in der sich Berechnungszeile und -spalte treffen,
unterdriickt wird.

Dem Bildschirmrahmen "Berechnungszeile" folgt der Bildschirmrahmen
"Drucksteuerung". "Drucksteuerung" richtet das Zeilenformat ein. Fiir weitere
Informationen schauen Sie bitte bei "Drucksteuerung” bei der Erlduterung zu den
Zeilen nach.

Textzeilen erstellen

Geben Sie auf dem zweiten Bildschirm von "Pflege Zeilengruppen" T in "Art" ein.
Der Bildschirmrahmen "Textzeile" erscheint. Geben Sie den Text ein.

Um nach der Textzeile Leerzeilen zu drucken geben Sie die Zahl der Leerzeilen in
"Uberspringe Z." ein.

Dem Bildschirmrahmen "Textzeile" folgt der Bildschirmrahmen "Drucksteuerung".

Drucksteuerung in Zeilen

Sowohl Datenzeilen, als auch Berechnungszeilen kennen Druck-anweisungen. Geben
Sie diese Anweisungen in den Bildschirm-rahmen "Drucksteuerung" ein. Zeilen- und
Berechnungs-Druckanweisungen kdnnen die Anweisungen iiberlagern, die in "Pflege
Listen" eingerichtet sind.
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Weil sowohl Zeilen, als auch Spalten Berechnungen durchfiihren kdnnen und dabei
unterschiedliche Formate und Rundungsmethoden haben kénnen, miissen Sie
angeben, welche Berechnung, Format und Rundungsmethode in der Zelle benutzt
werden sollen, in der sich Zeile und Spalte treffen. Im Falle einer Unvertraglichkeit
zwischen einer Zeile und einer Spalte, benutzt das System die eine oder die andere, in
Abhingigkeit davon, wie das Feld "Rangfolge" in "Drucksteuerung" fiir die Zeile

eingestellt ist.

Tabelle 16 gibt eine Ubersicht iiber die Schliisseleingaben, die im Bildschirmrahmen
"Drucksteuerung " méglich sind. Standardwerte erscheinen kursiv.

Tabelle 16: Eingaben im Bildschirmrahmen "Drucksteuerung”

Schliisselfelder Eingabe Wirkung
Rangfolge Zeile Zeilenberechnungen und -einstellungen haben
Vorrang vor Spalteneinstellungen.
Spalte Spaltenberechnungen und -einstellungen haben
Vorrang vor Zeileneinstellungen. Die Standardrang-
folge wird der "Pflege Parameterdatei" entnommen.
"Zeichen- Ja Kehrt dasVorzeichen von Betrdgen um.
Umkehrung"
Nein Kehrt das Vorzeichen nicht um. (Habensalden
werden als negative Werte gespeichert.)
“Druck" Nein Den Druck dieser Zeile unterdriicken.
Ja Druckt diese Zeile auf dem Bericht.
"Format" Numerisches Richtet das Format fir numerische Mengen ein, die
Zeilenformat in dieser Zeile gedruckt werden. Das Standardformat
wird aus der "Pflege Parameterdatei" genommen.
"Vorrang mdglich" muf3 auf Nein gesetzt sein, damit
die Formatvorgabe in "Pflege Listen" Gibergangen
werden kann.
"Vorrang Nein Zeilendefinitionen kénnen nicht von Werten
moglich" Uberlagert werden, die in "Pflege Listen" angelegt
wurden.
Ja Kann von in "Pflege Listen" angelegten Werte

Uberlagert werden. "Vorrang moglich" hat keine
Auswirkung auf den Vorrang von Zeilen- und
Spaltenberechnungen.

Einfihrung
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Schliisselfelder Eingabe Wirkung

"Rundung" 0 (ganze Einheiten)  Jede beliebige, definierte Rundungsmethode ist
erlaubt. Benutzen Sie bitte F2, um sich mégliche
Rundungs- methoden anzeigen zu lassen.

"Seitenumbruch Ja Erzwingt einen Seitenwechsel nach dieser Zeile.

nach Summe"

Nein Kein Seitenwechsel.

Spaltengruppen
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Spalten werden mit Zeilen kombiniert, um eine Berichtsdefinition zu ergeben. So wie
Zeilen, richten auch Spalten Datenauswahlkriterien ein, und kdnnen dabei auch
Analysecodes verwenden. Spalten definieren die folgenden Dinge auf dem Bericht.

Bericht in IST- oder Budgetwerten
Buchungszeitraum
Saldenart (Anfang oder bisherig)

tionen fiir die Zeilengruppen)

Wabhlfreie Abfragespezifikationen (das System verbindet sie mit den Spezifika-

Es gibt drei Arten von Spalten: IST, Budget und Berechnung. Sie kdnnen sie in
beliebiger Folge kombinieren. Sie konnen die Spalten nicht bewegen, wenn sie erst
einmal angelegt sind! Sie konnen jedoch Spalten zwischen anderen einfiigen und
Spalten bei Bedarf 16schen. Numerieren Sie die Spalten in Zehnerschritten, fiir den
Fall, daB Sie spiter noch eine Spalte einfiigen miissen. Tabelle 17 gibt eine Ubersicht

iiber die Spaltenarten.

Tabelle 17: Spaltenarten

Spaltenart Definition Verwendung

IST (A) Legt Berichtsinformation Zulassige Saldenarten: Buchung,
unter Verwendung von Anfangssaldo, Endsaldo, bisherig und
Istsalden an. Periodensaldo.

Budget (B) Legt Berichtsinformation Richtet die Spalten so ein, daB sie, soweit

unter Verwendung von
Budgetsalden eines
gegebenen Budgetkenn-
zeichens an.

vorhanden, Ist-Werte benutzen, und
Budgetwerte dann, wenn keine Ist-Werte
vorhanden sind.
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Spaltenart Definition Verwendung

Berechnung (C) FuUhrt eine Berechnung Benutzen Sie F2, um sich die fir eine
unter Verwendung der Berechnung zur Verfigung stehenden
vorhergehenden Spalten Spalten anzeigen zu lassen.
durch.

Wenn sich die Formel auf eine Spalte mit Rundung bezieht, rundet das System zuerst
und berechnet danach die Formel.

Sie konnen so viele Spalten zu einer Spaltengruppe hinzufligen, wie Sie wollen.
Irgendwelche Spalten, die nicht mehr auf eine Seite passen, werden auf die nichste
Seite iibernommen. Sie kdnnen Spalten in "Filter Listenausgabe" (25.21.19.13)
ausfiltern. Durch Benutzung des Ausgabefilters konnen Sie vielfdltige Varianten aus
einem Bericht erzeugen.

Das System erzeugt the Zeileniiberschriften automatisch in eine Spalte. Sie kdnnen
kontrollieren, wo die Zeileniiberschriften erscheinen sollen, wenn Sie den
Berichtsdatensatz festsetzen und wenn Sie den Bericht ablaufen lassen. So konnen
zum Beispiel Zeileniiberschriften vor der ersten Spalte oder jeder anderen Spalte in
der Spaltengruppe erscheinen.

Eine Spaltengruppe erstellen

Benutzen Sie "Pflege Spaltengruppen " (25.21.7), um eine Spaltengruppe
einzurichten. Geben Sie einen achtstelligen alphanumerischen Namen in
"Spaltengruppe” ein. Fiir alle anderen Felder konnen Sie die Standardwerte
iibernehmen oder sie bei Bedarf vervollstindigen.

Der zweite Bildschirm von "Pflege Spaltengruppen " fragt nach Spaltennummer und
Spaltenart.

Ist-Spalten erstellen

Ist-Spalten legen Berichtsinformation unter Verwendung von Ist-Salden an. Geben
Sie die Spaltennummer ein und setzen Sie im zweiten Bildschirm von "Pflege
Spaltengruppen" (25.21.7) "Art" auf A.
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Geben Sie die Information aus Tabelle 18 im Bildschirmrahmen "IST oder Budget
Abfrage-Spezifikation" ein, der diesem Bildschirm folgt.

Tabelle 18: Erforderliche Information zur Erzeugung einer Ist-Spalte

Feldname Daten Wirkung
Kto Geben Sie A fir Artikel oder C fur Bezeichnen Sie entweder einen
Code ein. einzelnen FIBU-Eintrag oder eine
Artikelgruppe.
FIBU-Knz Geben Sie das Kennzeichen des Benutzen Sie F2 zur Auflistung der
FIBU-Eintrags den Analysecode an. Md&glichkeiten.
Jahr Geben Sie Null fur das laufendes Bestimmt die Planungsperiode, aus
Jahr an oder +/- n, um ein relatives  der Daten extrahiert werden. Siehe
Jahr anzuzeigen. auch Buchungszeitrdume in
Ist-Spalten weiter unten.
Periode/Bis Geben Sie einen Periodenbereich Bestimmt die Planungsperiode, aus
ein. der Daten extrahiert werden. Siehe
Geben Sie Null fur die aktuelle auch Buchungszeitrdume in
Periode ein. Ist-Spalten weiter unten.

Geben Sie +/- n ein, um eine relative
Periode anzuzeigen.

Bewegung Geben Sie die Saldenart ein. Siehe  Benutzen Sie F2 zur Auflistung der
auch Buchungsart in Ist-Spalten. Méglichkeiten. (Buchungs-,
Anfangs-, End-, bisheriger oder
Periodensaldo)

Benutzen Sie keinen FIBU-Typ in der Spalte, die Sie in der Berichtszeilengruppe
benutzen wollen. Dann wird der Bericht ndmlich nicht ablaufen.

Ein anderer Bildschirmrahmen, "Drucksteuerung", stellt das Druckformat fiir die
Spalte ein. Schauen Sie im Abschnitt "Drucksteuerung fiir Spalten" wegen weiterer
Informationen nach.

Buchungszeitrdume in Ist-Spalten

Das System bietet eine Zahl von Mdglichkeiten zur Definition eines
Buchungszeitraums. Sie konnen ein bestimmtes Jahr und Periode eingeben, ein
Jahr/Periode relativ zum laufendes Berichtsjahr/ Periode, einen Periodenbereich,
sowie Quartale.
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Um die Spaltengruppe vor Veraltung zu schiitzen, legen Sie bitte Spalten mit
relativen statt spezifischen Perioden an. Eine relative Periode liegt um n Perioden vor
der gegenwirtigen Periode. Die gegenwirtige Periode wird eingegeben, wenn Sie
den Bericht laufen lassen. Null zeigt das laufende Jahr/Periode an; -n zeigt ein
vorhergehendes Jahr/ Periode an und +n zeigt ein Jahr/Periode in der Zukunft an.
Einige Beispiele sehen Sie in Tabelle 19.

Tabelle 19: Beispieldaten von Zeitraumen

Zeitraum Feld "Jahr" Feld "Periode"  Feld "Bis"
Aktuelle Periode Null Null

Aktuelle Periode, 1990 1990 Null

Sechste Periode, beliebiges Jahr  Null 6

letzte Periode Null -1

Aktuelle Periode, letztes Jahr -1 Null

Laufendes Jahr, Perioden 1-6 0 1 6

Wenn Sie einen Periodenbereich angeben miissen, benutzen Sie entweder die Felder
"Periode"/"Bis" oder das Feld "Quartal". (Quartale miissen in "Pflege Quartal"
angelegt werden.) Die Reihenfolge des Bereichs spielt keine Rolle. Sie kdnnen zum
Beispiel Perioden 1 bis 3 oder 3 bis 1 angeben.

Im allgemeinen sollten Sie fiir Periodenbereiche und Quartale die Saldoart Buchung
benutzen (im Feld "Bewegung"). Sie brauchen zum Beispiel keinen Endsaldo

benutzen, weil das System die Summe der Endsalden fiir jede Periode im Bereich
findet.

Sie kdnnen in einem Bereich keine relativen Perioden benutzen, weil ein Bereich, der
mehr als ein Jahr umfalit, vermieden werden sollte. Sie konnen dieselbe Information
durch Berechnung der Differenz zwischen zwei Spalten bekommen. In Tabelle 20
erscheinen Spalte 10 (aktuelle Periode, letztes Jahr) und Spalte 20 (aktuelle Periode,
dieses Jahr) nicht auf dem Bericht, weil das Feld "Druck” auf Nein gesetzt ist. Nur
Spalte 30 (ein Berechnungsspalte) erscheint.
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Tabelle 20: Beispieldaten fur Berechnungen

Spalte 10 Spalte 20 Spalte 30
Spaltenart A A C
Relatives Jahr -1 0 -
Relative Periode 0 0 -
Bewegung Ende Anfang -
Druck Ja/Nein Nein Nein Ja
Formel - - C10-C20

Buchungsart in Ist-Spalten

Wenn Sie die Bewegung (Saldenart) angeben, beachten Sie bitte die Hinweise auf
Tabelle 21.

Tabelle 21: Berichtskonto- und Buchungsarten

Berichtskontenarten Buchungsart Hinweis

G &V - Rechnung Bisherig (Y) Buchung (A) hat dieselbe Wirkung wie
Periode (P) Periode (P).

Bilanz Anfang (B) Benutzen Sie Buchung (A), um die
Ende (E) Abweichung zwischen zwei Bilanzen

anzuzeigen.

Beide Arten Bisherig (Y)

Periode (P)

Bilanzkonten zeigen aufgelaufene Information ab Beginn der Datenbank an. G&V-
Rechnungskonten zeigen Salden ab Beginn des Jahres oder der Periode an.

Budgetspalten erstellen

Budgetspalten erstellen ist fast dasselbe wie Ist-Spalten zu erstellen, mit Ausnahme
der Felder "Budget-Code" und "Budgets tibernehmen" am unteren Rand des
Bildschirmrahmens "IST oder Budget Abfrage-Spezifikation". In "Budget-Code"
geben Sie bitte das Kennzeichen ein, das dem Zeitraum entspricht, den Sie
angegeben haben.
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Beispiel B

In einem Bericht fiir mehrstufige Mandanten wird der Analysecode der
Kontrollhierarchie mit zwei anderen Analysecodes verbunden, einer fiir westliche
Mandanten und einer fiir 6stliche Mandanten. Das System druckt Iterationen fiir
jeden einzelnen Mandanten, zusétzlich eine fiir westliche Mandanten, eine fiir
ostliche Mandanten und eine fiir alle Mandanten.

Fig. 47 veranschaulicht dieses Beispiel. Beachten Sie bitte, daB es fiir jede Iteration
einen Gruppenname gibt, der der mafigebende FIBU-Eintrag oder Analysecode ist.
Der ’Stammname’ bezieht sich auf den Gruppennamen der Iteration der nichsten
Stufe. Wenn angefordert, wird diese Information in der Berichtsiiberschrift

erscheinen.
Kontrollhierarchie - Beispiel B
Analyse-Code = West, Ost
Analyse-Code West = SW, NW
Analyse-Code Ost = SO, NO
Gruppe: Gruppe: Gruppe: Gruppe:
SW NW SO NO
Baugr.: Baugr.: Baugr.: Baugr.:
West West Ost Ost
Gruppe: Gruppe:
West Ost
Baugr.: Baugr.:
Gruppe:
Alle
Fig. 46. Bericht fir mehrstufige Eintrage
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Tabelle 22 gibt eine Ubersicht die Schliisseleingaben, die im Bildschirmrahmen
"Drucksteuerung" moglich sind. Standardwerte erscheinen kursiv.

Tabelle 22: Eingaben fiir den Bildschirmrahmen "Drucksteuerung”

Feldname Daten Hinweis
Druck Ja Druck dieser Zeile unterdriicken.
Nein Druckt diese Zeile auf dem Bericht.
Rundung 0 (ganze Jede definierte Rundungsmethode ist erlaubt. Benutzen
Einheiten) Sie F2, um die mdglichen Rundungsmethoden
anzusehen.
Format Numerisches Standardformat, das "Pflege Parameterdatei”

Zeilenformat

entnommen ist. "Vorrang moglich" muf3 auf Nein gesetzt
sein, damit das Format Vorrang vor dem in "Pflege
Listen" vorgesehenen Standard bekommt.

Vorrang moéglich Nein

Ja

Spaltendefinitionen kdnnen nicht von den Werten, die in
"Pflege Listen" vorgesehen sind, Uberlagert werden.

"Pflege Listen" hat Vorrang.

Wéhrung Basis

In "Parameterdatei System/Konten" definiert

Waéhrungssymbol Drei Zeichen

Das Symbol erscheint in Zeilen, bei denen "Verw.
Wahr-Symbol" auf Ja gesetzt ist.

Spalten-Bez Leer

Text eingeben

Entspricht standardméaBig dem Periodennamen oder
dem Namen, der in "Pflege Quartal" eingegeben wurde.

Der Text erscheint Uber der Spalte. Er wird vom System
automatisch unterstrichen. Schauen Sie auch bei "Einen
Spaltenbezeichner eingeben" nach.

Das System tiberpriift [hre Datenriickgewinnungsspezifikationen nicht, um
sicherzustellen, daf3 die Wahrung iiberall die gleiche ist. Sie miissen sicherstellen,
daf} die Berichtspezifikationen korrekt sind, um zu vermeiden, das verschiedene
Wiéhrungen innerhalb der Zellen des Bericht vermischt werden.

Einen Spaltenbezeichner eingeben

Es gibt verschiedene Formatzeichen, die Sie in "Spalten-Bez" auf dem
Bildschirmrahmen "Drucksteuerung" eingeben kénnen. Um zentrierten Text zu
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erzeugen, geben Sie Bezeichner als [Bezeichner] ein. Um rechtbiindig zu setzen,
geben Sie bitte [Bezeichner ein.

Die in Tabelle 23 aufgelisteten Schliisselworter stehen Thnen zur Verfiigung. Sie
geben den Code in "Spalten-Bez" ein und das System ersetzt den eigentlichen Text.
Beispielweise zeigt Y das Jahr an, daB3 Sie fiir die Spalte angegeben haben.

Tabelle 23: Schllsselworter fir Spaltenbezeichner

Schlisselwort ersetzt durch...

<BP> Periode

<BY> Spaltenjahr

<BP1> Untergrenze des Periodenbereichs

<BP2> Obergrenze des Periodenbereich

<BQ> Spaltenquartal

<Bucket> Spaltenjahr und periode (oder Periodenbereich oder Quartal)

Kontrollhierarchien benutzen

Kontrollhierarchien ermoglichen es Thnen, Berichtsdaten in verschiedene
unterschiedliche Iterationen zu sortieren. Sie sind besonders fiir konsolidierte
Berichte mit einer Hierarchie von Finanzabteilungen niitzlich.

Sie definieren die Struktur der Kontrollhierarchie mittels eines Analysecodes. Fiir
jeden FIBU-Eintrag in diesem Analysecode wird das System eine gesonderte
Iteration erzeugen, die den FIBU-Eintrag in die Datenriickgewinnungsspezifika-
tionen einschlieBt. Das System erzeugt auch eine oder mehrere summarische
Iterationen, geméal der Struktur des Analysecodes. Um eine Kontrollhierarchie
einzurichten, folgen Sie bitte den Schritten in Tabelle 24.

Einfihrung 81



82

Tabelle 24: Eine Kontrollhierarchie erstellen

Schritt Aufgabe Hinweis
1 Erstellen Sie einen passenden Das System verbietet lhnen, einen
Analysecode. Beispiele von Analysecode derselben Art zu
Analysecodes sind weiter unten in benutzen, wie diejenigen, die in der
Abbildungen 47 und 48 zu sehen. Zeilengruppe, der Spalte oder den
allgemeine Berichtspezifikationen
benutzt werden.
2 Fordern Sie entweder "Pflege
Listen" oder "Pflege Zeilengruppen”
an. Benutzen Sie "Pflege Listen",
damit die Zeilengruppe in anderen
Berichten wiederverwendbar bleibt.
3 Wahlen den passenden FIBU-Typ

im Feld "Kontrolliste durch" und
wahlen Sie den Analysecode der
Kontrollhierarchie im Feld "Benutze
Analyse-Code".
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Beispiel A

In einem Kostenanalysebericht wird der Analysecode der Kontrollhierarchie mit

verschiedenen Kostenstellen verbunden, so daf3 fiir jede von ihnen eine

Berichtsiteration erscheint (Fig. 46). Eine andere Iteration zeigt aufgelaufene

Informationen fuir alle Kostenstellen.

Kontrollhierarchie - Beispiel A

Analyse-Code Kostenstelle: 100, 200, 300, 400

Kostenstelle
100

Kostenstelle
2

Kostenstelle

Kostenstelle
400

Fig. 45.

Ubersicht

Kostenanalysebericht
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Beispiel B

In einem Bericht fiir mehrstufige Mandanten wird der Analysecode der
Kontrollhierarchie mit zwei anderen Analysecodes verbunden, einer fiir westliche
Mandanten und einer fiir 6stliche Mandanten. Das System druckt Iterationen fiir
jeden einzelnen Mandanten, zusétzlich eine fiir westliche Mandanten, eine fiir
ostliche Mandanten und eine fiir alle Mandanten.

Fig. 47 veranschaulicht dieses Beispiel. Beachten Sie bitte, daB es fiir jede Iteration
einen Gruppenname gibt, der der mafigebende FIBU-Eintrag oder Analysecode ist.
Der ’Stammname’ bezieht sich auf den Gruppennamen der Iteration der nichsten
Stufe. Wenn angefordert, wird diese Information in der Berichtsiiberschrift

erscheinen.
Kontrollhierarchie - Beispiel B
Analyse-Code = West, Ost
Analyse-Code West = SW, NW
Analyse-Code Ost = SO, NO
Gruppe: Gruppe: Gruppe: Gruppe:
SW NW SO NO
Baugr.: Baugr.: Baugr.: Baugr.:
West West Ost Ost
Gruppe: Gruppe:
West Ost
Baugr.: Baugr.:
Gruppe:
Alle
Fig. 46. Bericht fir mehrstufige Eintrage
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"Liste Bearbeitung"

Nach der FIBU-Verbuchung und vor dem Laufenlassen der Berichte, miissen Sie
unbedingt "FIBU-Daten abgleichen" aufrufen. Benutzen Sie "Liste Bearbeitung"
(25.21.17), um den Bericht so auszufiihren, wie zuvor beschrieben. Folgen Sie den
Schritten in Tabelle 25 zum Gebrauch von "Liste Bearbeitung".

Tabelle 25: Gebrauch von "Liste Bearbeitung"

Schritt Aufgabe Definition

1 Geben Sie den Berichtnamen In "Pflege Listen" definiert
ein.

2 Geben Sie das Jahr und die  In der Berichtswesen-Parameterdatei definiert.
Periode fir die Berichterstat- Werden benutzt, um Planungsperioden fiir Spalten
tung ein. zu bestimmen: relative Jahres- oder Datumswerte.

3 Setzen anderer Optionen. Uberlagert Formate und Rundung einschlieBlich

zusatzlicher Kommentare auf Uberschriften- und
FuBzeilen.

4 Wabhlen Sie einen Druck erstellt eine Hartkopie (Sie missen ein

Ausgabemodus. Ausgabegerat auswahlen). Export erstellt eine

ASCII-Datei. Sie kénnen diese Datei in ein anderes
Softwareprogramm laden.

Die Ergebnisse der Berichtserstellung werden in einem Listenabbild mit einem
eindeutigen Bearbeitungskennzeichen gespeichert. Sichern Sie das Abbild, um den
Bericht spiter durch Eingabe von Ja in "Bild sichern" zu drucken bzw. zu
exportieren. Benutzen Sie "Menii Ausgabesteuerung", um gespeicherte
Listenabbilder zu handhaben (siehe auch den Abschnitt iiber Listenabbilder).

Stapelverarbeitung

Geben Sie den Namen eines bestehenden Batchauftrags in "Stapel- Knz" ein. Um
dieselben Berichte regelmifig laufen zu lassen, erstellen Sie bitte einen
Dauerstapelauftrag. Ein Dauerstapelauftrag erfordert, dafl die Planungsperioden der
Spalte relative Datenzugriffe haben (fiir weitere Einzelheiten siehe auch im Abschnitt
"Spaltenpflege"). Benutzen Sie "Liste Bearbeitung", wobei Jahr und Periode auf Null
gesetzt sind. Das Berichtswesen benutzt Jahres- und Periodenwerte aus der
"Parameterdatei FIBU" .
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Andern der aktuellen Periode

Das System benutzt die aktuelle Periode, die in "Liste Bearbeitung" angegeben
wurde. Berichte im Batchbetrieb jedoch benutzen die Periode, die in der
Parameterdatei angegeben wurde. Bevor Sie Berichte im Batchbetrieb laufen lassen,
sollten Sie die aktuelle Periode iiberpriifen. Benutzen Sie "Pflege Listenzeitraum"
(25.21.15), um die in "Pflege Parameterdatei" erstellte aktuelle (Basis) Periode zu
aktualisieren.

Anderungen betreffen die Felder "Laufendes Jahr" und "Aktuelle Periode" in "Pflege
Parameterdatei". Anderungen erscheinen auch als Standardwert in "Liste
Bearbeitung".

Diese Funktion ermdglicht es Benutzern auch dann, das laufende Jahr und die
aktuelle Periode zu aktualisieren, wenn sie keinen Zugang zu "Pflege Parameter-
datei" haben. Sie sollte einigen Benutzern Zugriffsrechte gewéhren falls sie die
Einstellung des laufenden Jahres bzw. der aktuellen Periode dndern miissen, wie z.B.,
um einen Bericht als Batch laufen zu lassen.

Fehler finden
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"Liste Bearbeitung" liberpriift die Berichtsdefinition auf Ungereimtheiten oder
mogliche Fehler. Wenn Fehler gefunden werden, erscheint eine Fehlermeldung und
der Bericht wird nicht ausgefiihrt. Benutzen Sie Berichtpriifprogramme, um diese
Fehler zu identifizieren. Zu diesen Werkzeugen gehoren die folgenden Programme.

e '"Liste Listenvalidation" (25.21.13.5)
e '"Liste Listenausnahmen" (25.21.13.7)
e  "Liste Listeninhalt" (25.21.13.6)

In den folgenden Abschnitten finden Sie weitere Einzelheiten hierzu.
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Ungiiltige Formeln

Benutzen Sie"Liste Listenvalidation" (25.21.13.5), um Fehler bei Berechnungen in
Zeilen, Spalten und Zellen aufzudecken. Ungiiltige Formeln enthalten Referenzen auf
nicht existente Zeilen, Spalten oder Zellen, bzw. enthalten fehlerhafte Syntax.

Uberschiissige Komponenten oder Auslassungen
Benutzen Sie "Liste Listenausnahmen" (25.21.13.7), um redundante
Datenriickgewinnung und ausgelassene FIBU-Eintrige aufzudecken.

Redundanzprifung

Diese Option fiihrt Zeilen auf, die eine exakte Kombination der detaillierten FIBU-
Eintrdge enthalten (Konto, Kostenstelle, Unterkonto, Projekt und Mandant). Geben
Sie Ja in "Druck Duplikate" ein, um eine Redundanzpriifung durchzufiihren.

Komponentenauslassungsprifung

Benutzen Sie diese Uberpriifung, um FIBU-Eintriige zu finden, die bei einer
Berichtsdefinition ausgelassen wurden. Fiihren Sie diese Uberpriifung auf eine der
drei folgenden Arten durch: unter Verwendung eines Hauptanalysecodes, einer
Berichtsart oder eines Bereichs von FIBU-Eintrdgen (nur eine Option gleichzeitig).
Geben Sie Ja bei "Druck Auslassungen" an, um eine Auslassungspriifung
durchzufiihren.

Hauptanalysecode

Geben Sie einen Hauptanalysecode ein, der zuvor in "Pflege Analyse-Code" definiert
wurde. Die Liste zeigt FIBU-Eintrdge an, die im Hauptcode, aber nicht in der
Berichtsdefinition gefunden wurden.

Berichtsart

Bilanzen und Gewinn-und-Verlust-Rechnungen werden unter Verwendung dieser
Option gepriift. Geben Sie 1 oder 2 im Feld "Listenart" an. Der Uberpriifungsvorgang
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in Tabelle 26 benutzt die FIBU-Kontenart, so wie sie in "Pflege Konten" definiert
wurde.

Tabelle 26: Berichtsart

Berichtsart Wirkung

1 (Bilanz) Die Liste zeigt Bilanzkonten im Kontenplan an, die in
der Berichtsdefinition fehlen.

2 (Gewinn-und-Verlust-Rechnung)  Die Liste zeigt Konten von Art | und E an, die nicht in
der Berichtsdefinition gefunden wurden.

FIBU-Eintrage

Geben Sie einen FIBU-Eintragsbereich an und lassen Sie die Liste ablaufen. Das
Ergebnis ist eine Liste von FIBU-Eintrdgen, die nicht in der Berichtsdefinition
enthalten sind.

Inhaltsdetails

"Liste Listeninhalt" (25.21.13.6) gibt eine Vorschau iiber das Format der voll
detaillierten Zeilengruppe und zeigt dabei die Summen- und Zwischensummenstufen
an. Das System fiihrt das Programm zur Hierarchiedetaillierung aus, um alle Zeilen-
und Spaltengruppen- Analysecodes zu detaillieren.

Benutzung des Listenabbilds

Wenn Sie einen Bericht laufen lassen, werden die Ergebnisse auf dem System in
Form eines Listenabbildes gespeichert. Sie miissen Ja im Feld "Bild sichern" in
"Liste Bearbeitung" (25.21.17) eingeben, um ein Listenabbild zu erzeugen und zu
speichern. Sichern Sie das Listenabbild, wenn Sie spéter den Bericht ganz oder
teilweise drucken oder exportieren wollen.

Jedes Listenabbild hat ein eindeutiges Bearbeitungskennzeichen, das ihm vom
System zugewiesen wurde. Um ein bestimmtes Listenabbild zu finden, zeichnen Sie
die Laufzeit und das Bearbeitungskennzeichen des Berichts auf. Benutzen Sie "Menii
Ausgabesteuerung", um gespeicherte Listenabbilder zu behandeln.
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Das "Menii Ausgabesteuerung" (25.21.19) bietet viele Funktionen, um das
Listenabbild zu drucken, exportieren, 16schen, archivieren und zu dndern, wie in
Tabelle 27 aufgelistet.

Tabelle 27: Benutzung des Listenabbilds

Meninummer

Funktionsname

Zweck

25.21.19.1

"Abbild Druckliste"

Druckt das Listenabbild oder eine Reihe von Seiten
des Listenabbildes.

Geben Sie die Druckerbezeichnung in "Ausgabe”
an. Sie kénnen im Batchbetrieb drucken, indem Sie
ein Batchkennzeichen eingeben.

25.21.19.3

"Abbild Exportliste”

Kopiert ein Listenabbild in eine ASCII-Datei. Sie
kénnen die Datei in andere Software importieren.
Geben Sie den Dateinamen im Feld "Ausgabe" an.
Das System speichert die Datei in lhrem aktuellen
Verzeichnis.

25.21.19.5

"Abfrage Seitenzahl"

Benutzen Sie diese Abfrage, wenn Sie eine Reihe
von Seiten eines Listenabbilds drucken wollen. Ein
Bericht kann nur dann wiederholende Seitenzahlen
haben, wenn der Bericht eine Kontrollhierarchie
betrifft.

25.21.19.13

"Filter
Listenausgabe"

Unterdriickt die Ausgabe von Spalten, Zeilen oder
Detailzeilen eines Listenabbilds. Benutzen Sie diese
Funktion mehrmals, um verschiedene Versionen
eines Berichts zu erzeugen.Anderungen erscheinen,
wenn der Bericht gedruckt oder exportiert wird. Das
urspriingliche Abbild bleibt unverandert. Beachten
Sie bitte auch im folgenden "Berichtsfilterauswahl
benutzen".

25.21.19.23

"Léschen/Archiv
Abbild"

Verwirft oder archiviert Listenabbilder, die nicht
langer bendtigt werden. Geléschte Daten kdnnen
nicht wiederhergestellt werden. Beachten Sie bitte
auch im folgenden "Léschen und Archivieren eines
Listenabbildes".
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Berichtsfilterauswahl benutzen

"Filter Listenausgabe" (25.21.19.13) dndert, wie das Listenabbild aussieht, wenn es
durch Unterdriickung ausgewahlter Spalten, Zeilen oder Kontrollhierarchien
gedruckt oder exportiert wird.

Wenn Sie ein Listenabbild auswéhlen, zeigt das System auf dem Bericht die
verschiedenen Zeilen an, danach die Spalten und schlie8lich die
Kontrollhierarchiegruppen.

Fiir den Bericht ausgewéhlte Artikel werden mit einem Sternchen markiert. Um eine
Zeile, Spalte oder Hierarchie zu entfernen, bewegen Sie den Cursor auf den Artikel
und driicken Sie die Leertaste oder "Enter". Das Sternchen verschwindet. Um den
Artikel neu auszuwihlen, driicken Sie bitte Y’ ein zweites Mal.

Loschen und Archivieren eines Listenabbildes

Listenabbilder konnen geldscht oder archiviert werden. Identifizieren Sie
Listenabbilder durch das Bearbeitungskennzeichen. Setzen Sie "Loschen" auf Ja, um
das Listenabbild aus der Datenbank zu entfernen. Wenn "Loschen” auf Ja gesetzt ist,
wird die Option "Archiv" aktiviert. Setzen Sie "Archiv" auf Ja, um das Listenabbild
in einer ASCII-Datei zu speichern und 16schen Sie dann das Abbild aus der
Datenbank.

Der gespeicherte Dateiname hat das Format xxJJMMTT .hst, wobei xx der
Modulcode (25 fiir das Hauptbuch) und JIMMTT das Datum ist, an dem Sie
"Loschen/Archiv" laufen lielen. Wenn die Datei nicht existiert, wird sie erstellt.
Wenn die Datei schon von einem fritheren Lauf von "Loschen/Archiv" existiert,
héngt das System das Listenabbild an diese Datei an.
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Glossar

Analysecode

Berechtigungs-
gruppe

Bezeichnet benutzerdefinierte Berichtshierarchien. Analysecodes werden
benutzt, um Hauptbuch- (FIBU) Elemente der folgenden fiinf Segmenttypen zu
gruppieren und miteinander zu verbinden: Mandant, Konto, Kostenstelle,
Unterkonto und Projekt.

Ein Satz von Benutzerkennungen. Berechtigungsgruppen werden wahlweise an
Analysecodes, Zeilengruppen und Spaltengruppen gebunden. Nur die Personen,
die dieser Berechtigungsgruppe angehoren, konnen den Datensatz benutzen und
pflegen.

Berichtsdatensatz Definiert Berichtsiiberschrift, Format, Zeilengruppen und Spaltengruppen, die

Datenriickgewin-
nungsschliissel

Detaillierung

Feld

Hauptbuch
(FIBU)

Kennung

Glossar

fiir einen bestimmten Bericht benutzt werden.

Entweder ein Analysecode oder ein FIBU-Grundelement (Konto, Unterkonto,
usw.), das dazu dient, Daten aus den FIBU-Dateien zu extrahieren. Datenriick-
gewinnungsschliissel werden in Datenzeilen, Ist- oder Budgetspalten, sowie im
Berichtsdatensatz benutzt. Ein Satz von Datenriickgewinnungsschliisseln, der
einen von jedem FIBU-Typ enthilt, bildet eine Abfragespezifikation.

Der Prozef} der Berechnung von Bedarf fiir die Komponenten einer Baugruppe,
bei dem der Bedarf der Baugruppen mit der Komponentenverbrauchsmenge
multipliziert wird, die in der Stiickliste angegeben wurde.

Ein bestimmter Teil eines Datensatzes, der fiir eine bestimmte Kategorie von
Daten benutzt wird.

Das Kontenbuch, das auf Bilanzen und Gewinn-und-Verlust- Rechnungen
erscheint.

Eine Erkennungsmarke. Vgl. Berechtigungsgruppe.
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Kontrollhierarchie Ein Analysecode, der dazu benutzt wird, eine volle Iterierung einer Berichts-

Kopierschliissel

Mengeneinheit

Spaltenart

Spaltengruppe

Standard

Verbunden

Zeilenart

92

definition fiir jeden Knoten in der Hierarchie zu erzeugen.

Von Analysecodes, Zeilengruppen und Spaltengruppen benutzt. Geben Sie einen
zuvor definierten Artikel ein, der kopiert werden und fiir die Bearbeitung zur
Verfiigung stehen soll. Der Kopierschliissel erlaubt das effektive Anlegen neuer
Datensitze.

Die Einheit, in der die Menge eines Artikel verwaltet wird, wie z.B. Pfund,
Stiick, 12er-Kiste, usw.

Ein Attribut einer Spalte in einer Gruppe. Mogliche Werte fiir Spaltenarten sind:
e IST: Effektiv gebuchte Betrige erscheinen in dieser Spalte.

¢ Budget: Budgetierte Betridge erscheinen in dieser Spalte. (Ein
Budgetkennzeichen wird angegeben, um das Budget zur Extrahierung
zu kennzeichnen.)

e Berechnung: Die Spalte ist eine Spaltenfunktion.

Ein Satz von Spalten, der vom Benutzer definiert ist. Spaltengruppen
identifizieren die Daten, Periode und Berechnungen, die vorkommen, wenn die
Spaltengruppe in einem Bericht benutzt wird.

Das, was ein Computerprogramm tut, wenn der Benutzer keinen variablen
Parameter angibt.

Ein Analysecode muf3 entweder mit einem FIBU-Element oder mit einem
anderen Analysecode verbunden sein. Dieser Verbindungsprozel3 erzeugt
mehrschichtige Hierarchien fiir Berichterstattung.

Ein erforderliches Attribut einer Zeile in einer Gruppe. Werte fiir Zeilenarten
sind:

e Daten: Enthilt eine Abfragespezifikation, die dazu dient, Daten aus
den FIBU-Dateien zu extrahieren.

e Berechnung: Das Ergebnis einer algebraischen Formel, die Werte
aus anderen Zeilen benutzt.

e Text: Zeigt nur Textinformation an.
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Zeilengruppe

Glossar

Ein Satz von Zeilen, die vom Benutzer definiert sind. Zeilengruppen bezeichnen
die Struktur eines Berichts, und zwar Artikelposition fiir Artikelposition.
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